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SEZNAM ZKRATEK:

Cely nazev

AOPK CR Agentura ochrany pfirody a krajiny
BAT Nejlepsi dostupné techniky (Best Available Technigues)
BV Bankovni vypis
CzZvv Celkové zpUsobilé verejné vydaje
CIZp Ceska inspekce Zivotniho prostredi
CNB Ceska narodni banka
cov Cistirna odpadnich vod
DO Definice objektl
EDS/SMVS Evidenc¢né dotacni systém a sprava majetku ve vlastnictvi statu
ERDF Evropsky fond regionalniho rozvoje (European Regional Development Fund)
ES Evropska spolecenstvi
ESOB Energeticky Stitek obalky budovy
EU Evropska unie
EVVO Environmentalni vzdélavani, vychova a osvéta
FA/FEA Finanéni analyza / Financni a ekonomicka analyza
FM Finan¢ni manazer
FPK Finan¢né platebni kalendar
FS Fond soudrznosti
FU Finanéni Grad
Fv Finanéni vyporadani
GBER Obecné nafizeni o blokovych vyjimkach (The General Block Exemption Requlation)
Integrovana prevence a omezovani znecisténi (Integrated Pollution Prevention and
IPPC Control)
IS Informacni systém
ISVZUS Informacni systém o verejnych zakazkach - uverejriovaci subsystém
Spolecna pomoc pfri podpore projektli v evropskych regionech (Joint Assistance to
JASPERS Support Projects in European Regions)
KO Komunalni odpad
KPS Krajska pracovni skupina
MF Ministerstvo financi
MZP Ministerstvo Zivotniho prostredi
N Nabidka
NR Narizeni Rady (ES)
Nomenklatura Uzemnich statistickych jednotek (Nomenclature des Unites
NUTS Territoriales Statistique)
NZV Nezpsobilé vydaje
OERES Odbor environmentalnich rizik a ekologickych skod MZP
OPZP Operaéni program Zivotni prostiedi
0SS Organizacni slozka statu
OZE Obnovitelné zdroje energie
OZKO Oblasti se zhorsenou kvalitou ovzdusi
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ozT

Obnovitelné zdroje tepla

PD Projektovd dokumentace
PM Projektovy manazer
PO Prioritni osa
POH Plan odpadového hospodarstvi
PZH Prevence zavaznych havarii
Chemicka politika EU (Registrace, evaluace (hodnoceni) a autorizace (povolovani)
REACH chemickych latek)
RoPD Rozhodnuti o poskytnuti dotace
RPD Rozpoctové polozky druhové
RO Ridici organ
SFZP / Fond Statni fond Zivotniho prostredi
SGEI Zavazek verejné sluzby (Services of General Economic Interest)
SoD Smlouva o dilo (pfip. téz kupni smlouva / smlouva o dodavce)
SP Statni podniky
SPO Statni prispévkové organizace
SR Statni rozpocet
STL Stredotlaké plynovodni rozvody
StV Stanoveni vydajl
TDI Technicky dozor investora
TFP Technicka a financni priloha
UOHS Utrad pro ochranu hospodarské soutéze
USES Uzemni systém ekologické stability
VFM Vedouci finan¢niho manazera
ViZ Vlastni zdroje
VPM Vedouci projektového manazera
VZ Verejné zakazky
ZD Zadavaci dokumentace
ZMR Zakazky malého rozsahu
yAY, Zpusobilé vydaje
ZVA Zavérecné vyhodnoceni akce
ZVH Zakazky s vyssi hodnotou
ZoP Zadost o platbu
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8 ZASADY FINANCOVANI - NALEZITOSTI ZOP

8.1

PRAVIDLA A NUTNE PODMINKY PRO UVOLNOVANI FINANCNi PODPORY

a)

b)

9

d)

e)

f)

g)

h)

Financni toky evropskych fond( probihaji prostfednictvim statniho rozpoctu CR v souladu
se zdkonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, vplatném znéni a vyhlaskou
¢.560/2006 Sb., o ucasti statniho rozpoctu na financovani programul reprodukce majetku,

v platném znéni (posledni zmény viz vyhlaska ¢. 11/2010 Sb.).

Podpora OPZP je poskytovana z Evropského fondu pro regionalni rozvoj (dale jen ,ERDF"),
z Fondu soudrznosti (dale jen ,FS”), ze SFZP (dotace, ptj¢ka) a z kapitoly statniho rozpo&tu
(dale jen ,SR"), a to z kapitoly MZP, piip. z pfisluiné kapitoly ziizovatele organizaéni slozky
statu (dale jen ,,OSS™) nebo statni prispévkové organizace (dale jen ,SPO") zalozené jinym
ministerstvem nez MZP.

Dotace miZe byt poskytnuta v ramci OPZP jednomu projektu bud z ERDF nebo FS, stejné tak
muZe byt spolufinancovani poskytnuto bud ze SFZP nebo ze SR. Verejnopravnim subjekttim
muze byt u projekth podléhajicich verejné podpore v nékterych pripadech poskytnuta pouze
dotace zERDF/FS. Tzn., Ze maximalni vySe vefejné podpory neumozni poskytnuti
spolufinancovani ze SFZP/SR.

SFZP moze poskytnout dle Smérnice MZP kromé& garantované dotace (5 % celkovych
zplsobilych verejnych vydaji - dale jen ,CZVV") pljc¢ku na posileni vlastnich zdroji Zadatele
(viz zalozka E. 7adosti o podporu) a7z do vySe rozdilu mezi Uhrnem dotaci a celkovymi
zpusobilymi vydaji. Fixni arokova mira je odvozena od sazby 6M PRIBOR, splatnost pljcky
je do 10 let od roku nasledujicino po poslednim roce &erpani finanénich prostiedkt ze SFZP.
Zajisténi/garance za pljcku viz kapitola 4.6 téchto Zavaznych pokyn.

Soukromym subjektiim maiZe byt podle Smérnice MZP kromé garantované dotace SFZP/SR
(5% CZVV) poskytnuto navyieni dotace SFZP/SR a? o 10 % CZVV v p¥ipadé, Ze nejsou
schopni zajistit ostatni narodni verejné zdroje. NavySeni je vSak odvislé od aktualnich
disponibilnich zdrojd poskytovateld.

Pri zméné typu prostredkd ve smyslu verejné/soukromé v dasledku zmény typu subjektu
zadatele dle metodiky (posuzovani pravniho charakteru Zadatele) a kategorizace subjektl
OPZP uvedené v Piloze Smérnice MZP kdykoliv po vydéani Registrace akce je pijemce povinen
okamyité vstoupit v jednani se SFZP.

ZoP muize byt proplacena po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace (déle jen ,RoPD") nebo
Stanoveni vydajil na financovani akce OSS (dale jen ,StV"), v pfipadé spolufinancovani ze SFZP
(poskytovani podpory - dotace, pfip. pljcky - ze SFZP) po nabyti G&innosti Smlouvy
o poskytnuti podpory a u ptijcky ze SFZP po nabyti G¢innosti Zastavni smlouvy nebo jiného
zajisténi podle kapitoly 4.6 téchto Zavaznych pokyni.

Nedilnou soucasti RoPD/StV jsou tfi prilohy:

- Technicka a finan¢nich priloha (dale jen , TFP");

- Podminky poskytnuti dotace;

- Tabulky postih(i za poruseni pravidel zadavani verejnych zakazek.

Pro stanoveni finanéniho ramce projektu do RoPD/StV a prip. Smlouvy je nutné zapracovat:
Plan realizace
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Zakladem planu realizace je Definice objektd (dale jen ,DO") vychazejici z uzavienych
smluv o dilo (dale také ,SoD"), které prijemce podpory zadava do IS BENE-FILL (IS BF).
Plan realizace schvaluje prislusny PM.

DO zahrnuje sledovani celkovych nakladl projektu, celkovych nezpUsobilych vydaja
(dale také ,NZV") a zejména celkovych zplsobilych vydaja (déle také ,ZV"), ato v ¢lenéni
na jednotlivé SoD, resp. DO.

Z celkovych hodnot DO je vytvaren prvni Finanéné platebni kalendar (dale jen ,FPK"),
ze kterého jsou Udaje prevzaty do Planu financovani v letech zobrazeném v TFP .

Finan¢né platebni kalendar

Prijemce podpory ve FPK uvadi, vjakém roce, prip. vijakém ctvrtleti avjaké vysi ZV
predpoklada podani ZoP na SFZP, a to v &lenéni na investi¢ni a neinvestiéni vydaje.

0SS a SPO zfizené MZP (rezortni organizace) v ramci FPK navic uréuji rozpo&tové polozky
druhové (dale také ,RPD") pro &erpani dotace ERDF/FS a v pripadé spolufinancovani
z MZP pro &erpani dotace SR.

Ve FPK se dale zobrazuiji skute¢nosti dle podanych ZoP (v pfipadé rezortnich organizaci
a TA MZP dle skute&ného erpani dotace ERDF/FS a SR™).

Planované podani ZoP ve IV. &tvrtleti je omezeno lhiitou, ve které SFZP na konci bézného
roku pfijima ZoP kproplaceni (cca do 30. 11.). Aktualni informace jsou
zverejiiovany v IS BENE-FILL a na webovych strankach OPZP.

SFZP na zakladé informaci o skute¢ném a predpokladaném podavani ZoP monitoruje
skutecnost a predikce Cerpani financ¢nich prostrredka.

1. FPK pred RoPD vypliuje prijemce podpory v ramci zpracovavani podklad(i pro vydani
RoPD.

FPK v prabéhu financovani Ize aktualizovat v zavislosti na aktualnich finan¢nich potrebach
prijemce podpory podle casové a vécné realizace projektu, a to véetné pripadného transferu
nevyCerpané podpory z minulého roku nebo naopak predstihového cerpani prostredki
z budoucich let.

Automatické aktualizace FPK probihaji zpravidla ¢tvrtletné, prijemci je umoznéno FPK
upravit i mimo b&zny reZim automatické aktualizace.”

Fond je opravnén upravit navrh rozlozeni finan¢nich prostredkd prijemcem podpory ve FPK
podle stavu disponibilnich zdroj& programu OPZP a SFZP CR.

Navrh FPK od prijemce zpracovany a elektronicky odeslany v IS BENE-FILL, pfip. odeslany
v listinné podobé (viz kap. 8.7) kontroluje a potvrzuje finanéni manaZer (dale jen ,FM™).
FPK pro potieby finanéniho vyporadani viz kap. 8.7.

FPK k ZVA je automaticky generovan IS a neni vyplnovan prijemcem podpory.

SFZP si vyhrazuje pravo pozastavit pro urcité obdobi pouZivani FPK.

i) Prijemctm podpory, kteri nejsou OSS nebo SPO, je finan¢ni podpora proplacena na zakladé

podané ZoP.

2 Dotace SFZP je ve FPK (a FV) evidovana v tom roce, ve kterém probéhlo cerpani dotace ERDF/FS.

Ay pripadé OSS a SPO neprobiha automaticka aktualizace FPK. V pfipadé mimorezortnich organizaci (OSS a SPO,
jejichz ziizovatel neni MZP) probiha aktualizace FPK dle potieby souvisejici vétiinou s podanim ZoP nebo vydanim
zmény StV/RoPD. V pripadé rezortnich organizaci mize byt FPK aktualizovan v ramci Dodatku se zménou financovani
vedouciho k vydani zmény StV/RoPD.
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Je-li prijemcem podpory OSS nebo SPO, probihd samotna dhrada faktur zhotoviteli
z prislusné kapitoly statniho rozpoétu22, tj. SFZP neproplaci dotaci ERDF/FS a piip. dotaci SR
na uéet OSS nebo SPO na zakladé podané ZoP (ZoP je viak nezbytna pro naslednou refundaci
prostiedkil do prislusné kapitoly SR). Dotace SFZP je proplacena na zakladé ZoP.

Prijemce podava ZoP v elektronickém prostiedi 1S BENE-FILL a v listinné podobé zasadné
pouze na SFZP.

Je-li_projekt spolufinancovan ze SFZP, neni nutné pii podani ZoP &ekat na uzavieni
(oboustranny podpis) Smlouvy o poskytnuti podpory ze SFZP. ZoP je mo#né v IS BENE-FILL
podat a zaslat na SFZP ihned po vydani RoPD (za predpokladu schvéalenych faktur PM
a schvaleného FPK sfinan¢nimi prostredky na pfislusné ctvrtleti). Prijemce je o mozZnosti
podani ZoP informovan prostiednictvim IS BF. ZoP viak bude proplacena aZ po uzavieni
(oboustranném podpisu) Smlouvy - viz kap. 8.2 bod h).

Neni-li projekt spolufinancovan ze SFZP, miize byt ZoP podana a proplacena ihned po vydani
RoPD.

j) Finanéni podpora je proplacena zasadné bezhotovostnim platebnim stykem v méné CZK
na bankovni G¢et pfijemce podpory oznaéeny v IS BENE-FILL (na zaloZce ,,Bankovni spojeni™)
jako hlavni acet a uvedeny vTFP.2 SFZP zasadné nezasila finaneni podporu piimo na uGcet
dodavatele.

Specifika pro jednotlivé typy subjektd pri proplaceni podpory (zejm. v souvislosti s novelou
zakona ¢. 218/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech - viz zakon ¢. 501/2012 Sb.):

- Uzemni samospravné celky a dalsi subjekty definované ve vy$e uvedeném zakoné - finan¢ni
podpora je od 1. 4. 2013 proplacena zasadné na Gcet ziizeny u CNB a uvedeny v TFP jako
hlavni dcet. Vyjimku predstavuji projekty s RoPD vydanymi pred 1. 4. 2013, které jsou
spolufinancované z dotace ze SR. U téchto projektl lze finanéni podporu proplacet na stavajici
hlavni ucet uvedeny v TFP.

- SPO - finan¢ni podpora je proplacena na komercni Ucet nebo nové zfizeny Ucet u CNB
uvedeny v TFP jako hlavni Gcet. Dotace ERDF/FS/SR je proplacena prostrednictvim kapitoly
ztizovatele (dotace ERDF/FS a dotace SR jiZ nejsou uvoliiovany limitni platbou na Géet u CNB).
Dotace SFZP je proplacena na zakladé ZoP.

- OSS - cerpani finan¢ni podpory (dotace ERDF/FS/SR) probiha na zakladé provedenych
rozpoctovych opatieni a rezervaci ve Statni pokladné prostiednictvim vydajového Gcétu noveé
ziizeného u CNB. Dotace SFZP neni poskytovana (spolufinancovani je vzdy poskytnuto
z prostredkd prislusné kapitoly SR).

- statni podnik - finanéni podpora (dotace ERDF/FS/SR/SFZP) je proplacena na komeréni
Gcet uvedeny v TFP jako hlavni tcet, pifp. na téet u CNB, ma-li ho SP pro tento ucel zfizen
(dotace ERDF/FS/SR jiZ nejsou uvolfiovany limitni platbou) .

2 iz Metodika finanénich toki a kontroly programii spolufinancovanych ze strukturélnich fondii, Fondu soudrznosti
a Evropského rybarského fondu na programové obdobi 2007 - 2013.
z Prijemce podpory neni povinen zfizovat zvlastni samostatny bankovni Gcet pro financovani projektu.
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k) Prijemce zadava do IS BENE-FILL kromé& hlavniho Gctu i dalsi bankovni Gcty, ze kterych hradi
faktury zhotoviteldm a pfrip. i bankovni spojeni spolufinancujicich subjektt (viz kap. 8.5).
Vsechny Ucty jsou uvedeny v TFP.

Kopie smluv, prip. jiny doklad o zfizeni a vedeni vSech bankovnich uctd, které budou pouzivany
pfi financovani projektu, zasila prijemce v listinné podobé na SFZP spolu s podklady pro vydani
RoPD/StV.

) U projektd mensiho rozsahu (s rozsahem celkovych zplsobilych vydaji projektu do vyse
1 mil. K¢&) provede SFZP proplaceni podpory na bankovni Gcet pfijemce podpory jednorazové
po dokonceni realizace projektu.

Toto ustanoveni se netyka projektd, u nichz je stanovena povinnost profinancovani urcité casti
projektu do konce roku 2014
U projektl vramci prioritni osy 6, u kterych je ZV néasledna péce, je mozné proplatit
odpovidajici ¢ast podpory po dokondeni jednotlivych etap realizace projektu.

m) Realizace plateb prijemciim podpory bude probihat s vyjimkou tzv. projektl mensiho rozsahu
prabéziné podle postupu realizace (vystavby) projektu a parcialné podle % pfiznané podpory
z ERDF/FS a SFZP/SR.

n) Prijemce podpory hradi faktury vZdy na bankovni Gcet dodavatele uvedeny v TFP. Pfijemce
podpory hradi prace, sluzby a dodavky vzdy bezhotovostné (tj. prokazuje dhradu bankovnim
vypisem). Vyjimka pripada vuavahu pouze vramci oblasti a podoblasti podpory, kdeje
umoznén jiny nez dodavatelsky zpUsob realizace projektu (viz kap. 8.6).

0) Je-li faktura vystavena vrezimu preneseni danové povinnosti (dale jen ,PDP") v souladu
se zdkonem ¢. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty, bude administrovana odliSnym
zplsobem oproti fakturdm vystavenym v béZzném rezimu DPH. V téchto pripadech se presouva
danova povinnost z poskytovatele zdanitelného plnéni na prijemce zdanitelného plnéni.

Informace ohledné postupu pri zadavani faktur vystavenych v rezimu PDP do IS a pozadavky
na dalsi doklady, které jsou v pripadé téchto faktur Fondem pozZadovany, jsou uvedeny
v IS BENE-FILL na zalozce ,Faktury”.

Pozn.: Pokud jsou splnény vsechny nasledujici podminky, bude faktura, vsouladu s vyse

uvedenym zakonem, vystavena v rezimu PDP:

- jedna se o vymezené stavebni a montazni prace s mistem plnéni v tuzemsku,

- poskytovatel zdanitelného pInéni (dodavatel) i prijemce zdanitelného pInéni (odbératel) jsou
platci DPH (bez ohledu na to, zda maji nebo nemaji u daného projektu narok na odpocet
DPH),

- plnéni je uréeno pro ekonomickou ¢innost prijemce.

Na fakture vystavené vrezimu PDP je uvedena pouze dcastka zakladu dané a formulace
.dan odvede zakaznik”. Vysi dané je povinen priznat a doplnit do evidence pro Gcely dané
z pfidané hodnoty platce, pro kterého je plnéni uskuteénéno.

Fond nekontroluje spravnost vystaveni faktury zhlediska toho, zda je spravné vystavena
v bézném reZimu nebo v rezimu PDP.

V pripadech, kdy je povinnost profinancovat urcité procento podpory v daném roce stanovena
v Podminkéach poskytnuti podpory, avsak z divodu vyporadani DPH v rezimu PDP s prislusnym
financnim aradem nelze podporu ze zpusobilého DPH v reZzimu PDP v daném roce proplatit,
bude Fondem umoZnéno proplatit tuto podporu v roce nasledujicim (po predloZeni povinnych

doklad(i a urceni zpUsobilych vydaji vztahujicich se k DPH v reZimu PDP).
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Upozornéni: zplsobilost vydajii pro programové obdobi 2007 - 2013 konci k 31. 12. 2015 >
veskeré vydaje, na které ma byt poskytnuta podpora (v¢. DPH v PDP), musi byt vyporadany do
konce r. 2015. Tzn., ze DPH musi byt vyporadano sfinanénim Gradem do konce r. 2015,
pokud ma byt zpisobilym vydajem.

p) Pokud ma zadatel narok na odpocet DPH v pomérné vysi nebo narok na odpocet DPH
v kracené vysi (prostrednictvim koeficientu), popi. kombinovany narok na odpocet DPH
(tj. v pomérné a zaroven kracené vysi), bude pomérna ¢ast DPH urcena PM jako zpUsobily
vydaj a7z po predloZeni dariového priznani za zdanovaci obdobi, tj. poté, co je znama vyse DPH,
kterd byla za dany rok uplatnéna u FU a po predloZeni ,Rekapitulace DPH za posledni

o

zdanovaci obdobi”, ktera je ke stazeni v IS BENE-FILL v ,Dokumentech ke staZeni”.

Faktura je do IS BENE-FILL zadavana v rozdéleni na dvé casti (faktura a - fakturovana castka ve
vySi zakladu dané a faktura b - fakturovana castka ve vysi DPH). Prabézné jsou PM v IS
stanovovany zptisobilé vydaje pouze k zakladu dané& (moZno priibé&Zné zatazovat do ZoP),
vydaje vztahujici se k DPH je moZno zaradit do ZoP aZ po predloZeni dafiového pfiznani za
zdanovaci obdobi, na zékladé kterého jsou PM stanoveny zpUsobilé vydaje u DPH. 2

q) Pokud dojde ke zméné platcovstvi DPH ve smyslu vzniku naroku na odpocet DPH (vietné
zpétného odpoctu) je prijemce podpory povinen neprodlené informovat Fond.

r) Pokud je poskytnuta podpora propoctena ze zpusobilych vydajd projektu zahrnujicich i DPH,
pak v pripadé, ze prijemci podpory vznikne z titulu platcovstvi DPH narok na odpocet DPH,

s vz

je povinen neprodlené informovat SFZP a odpovidajici ¢astku podpory vritit.

Uvedené vyplyva z Implementa¢niho dokumentu, kap. 5.1, kde je uvedeno, Ze ,podporu nelze
poskytnout na DPH nebo jeji ¢ast, pokud existuje zadkonny narok na jeji odpoéet”,
tj. bez ohledu na to, zda odpoéet DPH bude u FU uplatnén ¢&i nikoli.

Vznikne-li tedy pfijemci podpory narok na odpocet DPH u faktur, na které byla v ramci ZoP
poskytnuta podpora, prestava byt DPH zplsobilym vydajem a prijemce je povinen odpovidajici
cast poskytnuté podpory pripadajici na DPH vratit, a to do 30 dnl od uplatnéni naroku
na odpocet DPH.

Prijemci podpory je doporuceno vratit financni prostiedky az na zakladé Fondem potvrzené
informace o vycisleni vratek dle jednotlivych finan¢nich zdroji (dotace ERDF/FS,
dotace SR/SFZP, piip. pijcky SFZP), pouziti ¢isel tctd, na které maji byt finanéni prostitedky
poukazany a platebnich symbolt. Viz kap. 8.8.

s) Podporu lze proplatit i na zakladé predloZeni zadlohové faktury (dale jen ,ZF"), ato pfi
spInéni nasledujicich podminek:
s1) rezim ZF byl prijemcem podpory uveden v zadavacich podminkach vybérového fizeni a
nasledné sjednan s dodavatelem ve SoD;
s2) ZF, kterou prijemce pozaduje proplatit bez predloZeni zuctovaci faktury, smi byt vystavena
max. na ¢astku 90 % z SoD;

2 Uvedené neplati pro OSS a SPO, kdy bude dochazet kpribéznému proplaceni faktur véetné DPH tak,

aby nedochazelo k porusovani zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech. V pripadé, Ze po vyporadani DPH
s FU bude zji§téno, ze OSS nebo SPO miiZe uplatnit vétsi narok na odpocet dané, nez predpokladala, dojde k vyéisleni
Castky pripadajici na DPH, kterou bude z uvedeného dlivodu nutné vratit a k naslednému vraceni financnich prostredkd.
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s3) zpUsobilé vydaje pripadajici na ZF, kterda ma byt proplacena bez predloZeni zictovaci
faktury, nesmi byt vyssi nez 90 % z SoD a zaroven nesmi byt vy$si neZ jsou stanoveny
maximalni zptsobilé vydaje k dané SoD;

v pribéhu financovani lze akceptovat i vystaveni dalSich ZF (bez ziUctovani celé zalohou
poskytnuté castky) v celkové vysi do 100 % z SoD, avSak pouze za podminky, Ze pred
vystavenim dalsi ZF nad 90 % zSoD bude na zakladé uskutecnénych dodavek a praci
predloZena zuctovaci faktura k predchozi ZF min. ve vysi 10 % z SoD a déale za podminky,
Ze vystaveni dalSich ZF neni vrozporu se zadavacimi podminkami vybérového Fizeni
a uzavirenou SoD.

s4) ZF mohou byt administrovany v rezimu ex-post plateb i modifikovanych ex-ante plateb

(viz kap. 8.2 bod e);

ss) pred podanim posledni ZoP (resp. pred schvalenim posledni fakturace tykajici se SoD, ke
které se vztahovaly proplacené zéalohové faktury) bude Fondem provedena kontrola pouziti
financnich prostredkl proplacenych na zakladé zalohovych faktur v souladu s danou smlouvou
o dilo (zda bylo za poskytnuté zalohy pofizeno prislusné zbozi nebo sluzby, tj. kontrola fyzické
realizace projektu).

ss) vylUctovani ZF (predlozenim zuctovaci faktury) musi byt na Fond doloZeno do 365 dni
od data splatnosti poskytnuti podpory dle ZoP, na zakladé které doslo k proplaceni ZF (datum
splatnosti podpory je prijemci k dispozici v avizu zasilaném prostrednictvim IS BF), nejpozdé;ji
viak do 31. 12. 2015. Vyjimku predstavuji projekty, kde do cervna 2015 nebylo zahajeno, prip.
dokonceno vybérové fizeni na zhotovitele. V téchto pripadech je termin predlozeni zUc¢tovaci
faktury prodlouzen do konce Gnora 2016, avSak pouze za predpokladu, ze pravidla ztGctovani a
harmonogramu projektu budou dle tohoto terminu raddné implementovdna do zadavaci
dokumentace. V odiivodnénych pripadech je moZné se souhlasem Ridiciho organu lhatu
prodlouzit;

s7) v pripadé€ nedolozeni vyactovani ZF (zactovaci faktury k ZF, na kterou byla proplacena
podpora) dle bodu ss) bude toto povazovano za poruseni Podminek poskytnuti podpory
a bude mit za nasledek podani hlaseni podezreni na finanéni nesrovnalost se vSemi dusledky
z toho vyplyvajicimi;

sg) prijemce podpory bude ZF, kterou poZaduje proplatit bez predloZeni zUcétovaci faktury,
zadavat do IS BF v oznacdeni ZF a ¢. faktury a zuctovaci fakturu vztahujici se k takovéto ZF
v oznaceni ZUF a &. faktury.

t) SFZP nedoporuduje akceptovat fakturaci vice projektt vramci jedné faktury vystavené
dodavatelem. Stejné tak nedoporucuje akceptovat fakturaci investi¢nich a neinvesti¢ni vydaja
na jedné fakture.

u) SFZP nedoporuéuje sohledem na model financovani pouZiti zadriného/pozastavky pro
smluvni vztahy ke zhotoviteli. Pro garanci rozsahu a kvality dila (ve smlové o dilo)
se doporucuje pouZit jiné smluvni instrumenty, napr. bankovni garanci za kvalitu dila, sloZeni
jistiny apod. (viz Implementa¢ni dokument, kap. 9.1.4).

v) SFZP upozorfiuje, Ze lhtta splatnosti faktur pifjemcem podpory zhotoviteli je v souladu se
zékonem & 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik u projektdt OPZP poZadovana v délce maximalné
30 dnd od doruceni faktury prijemci podpory. Vyjimkou jsou faktury, u kterych se predpoklada
vyuZiti ex-ante modifikovanych plateb (viz kap. 8.2), u kterych SFZP pozaduje dodrzeni max.
Ihdty splatnosti 45dni .
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8.2

METODY FINANCOVANI - UVOLNOVANI FINANCNICH PROSTREDKU, LHUTY ADMINISTRACE

a) Z hlediska Metodiky finanénich toki® jsou pro OPZP aplikovany metody ex-post plateb nebo
tzv. modifikované ex-ante platby na bankovni tcty prijemct podpory.

b) P¥ed vlastnim podanim ZoP p¥ijemce podpory vidy predklada PM faktury (vyjimeéné jiné
ucetni doklady - viz kap. 8.6) za provedené prace, sluzby, dodavky, a to véetné predepsanych
priloh a nalezitosti (viz kap. 8.3).

¢) Prijemce je povinen zanést Udaje o fakture do IS BENE-FILL do 5 pracovnich dnii od jejiho
obdrzeni a neprodlené fakturu odeslat (v¢. pozadovanych priloh) PM. Nedodrzeni terminu
mize mit za néasledek uréeni vydajli na fakture jako nezp(sobilych, prip. pozastaveni
administrace projektu.

d) PM provéri faktury z vécného hlediska a stanovi zptisobilé vydaje ve Ihité do 20 pracovnich
dnd od obdrzeni faktury - vysledky pro prijemce podpory jsou k dispozici vIS BENE-FILL
na zélozce ,Faktury”.

e) Piijemce podpory pfifadi schvalené faktury v IS BENE-FILL k ZoP, kterou zasila na SFZP.
P¥jemce podpory je povinen zahrnout schvélené faktury do ZoP nejpozdéji do 2 mésicti od
jejich schvaleni PM (tj. od data uvedeného u pifsluiné faktury na zaloZce ,Zadosti o platbu”
v IS BENE-FILL). Nedodrzeni terminu miZe mit za nasledek urceni vydaji na fakture jako
nezpUsobilych, pfip. pozastaveni administrace projektu.

Jsou-li do ZoP pfifazeny faktury plné &i &asteéné uhrazené, piijemce k ZoP jiz nepriklada
fakturaci, ale doklada pouze bankovni vypisy (dale jen ,BV") dosud nepredlozené.

V réamci administrace jedné ZoP Ize predloZit:

- faktury plné uhrazené, dolozené BV (ex-post platby);

- faktury ¢astecné uhrazené, dolozené BV (modifikované ex-ante platby);

- faktury neuhrazené (modifikované ex-ante platby);

- popripadé jakoukoliv kombinaci faktur plné uhrazenych / castecné uhrazenych /
neuhrazenych (modifikované ex-ante platby);

Rezim modifikovanych ex-ante plateb nelze uplatnit u:
- faktur vystavenych v jiné méné nez CZK (viz bod f) nize);
- jiného nez dodavatelského zptsobu realizace a financovani projektu (viz kap. 8.6);
- 0SS a SPO (viz Metodika financnich toka).

Tzn., Ze faktury (pfip. jiné G&etni doklady dle kap. 8.6) pfifazené do ZoP musi byt p¥i podani
Z0oP plné uhrazené.

Do jedné ZoP lze zahrnout pouze faktury za investiéni nebo neinvesti¢ni charakter praci,
dodavek a sluzeb, pricemz je prijemci umoZnéno podat investi¢ni a neinvesti¢ni ZoP soucasné.
Klasifikaci na investi¢ni a neinvesti¢ni vydaje urduje prijemce pri zadavani smluv o dilo
do IS BENE-FILL.;

Prijemce podpory musi vénovat zvySenou pozornost rozdéleni na investicni a neinvesti¢ni
vydaje, nebot odtohoto se odviji charakter poskytované dotace a jeji zalctovani

% Metodika finanénich tokd a kontroly programd spolufinancovanych ze strukturélnich fondl, Fondu soudrZznosti
a Evropského rybarského fondu na programové obdobi 2007 - 2013.
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f)

g)

h)

poskytovatelem i prijemcem podle platné legislativy, véetné Rozpoctové skladby MF. V priibéhu
financovani jiz zména neni prakticky mozna.

Pokud je smlouva o dilo s dodavatelem vyjimecné uzavirena v jiné méné nez CZK (napr. v EUR)
a faktury vystaveny v jiné méné nez CZK, musi byt faktury uhrazeny pied podanim ZoP
(tj. pouze ex-post platby). Faktury a BV prijemce prepocitd ucetnim kurzem (devizy nakup
vyhlasenym bankou prijemce podpory pro den, kdy nastala Ghrada faktury dle BV). ZpUsob
i rekapitulaci téchto prepoctl piijemce dolozi jako soucast Z0P véetné potvrzeni banky o kurzu
mény ke dni proplaceni faktury. ZoP musi byt vzdy podana a administrovana pouze v méné
CZK. Uvolnéni podpory na tcet prijemce je vzdy v méné CZK.

Prijemce maize podat vZdy jen jednu ZoP s vyjimkou situace, kdy poda soucasné ZoP investiéni
a neinvesti¢ni (v tomto pripadé Ize podat a zadministrovat dvé ZoP soudasn&).

Podani dal$i ZoP (inv/neinv) nebude piijemci umoZnéno, dokud nedojde:

-k zadministrovani piedchozi(ch) ZoP;

- kzadani BV do IS BENE-FILL a doloZeni kompletni thrady faktur(y) z ptedchozi ZoP
v pripadé proplaceni faktur neuhrazenych nebo jen ¢aste¢né uhrazenych.

BV prokazujici uhradu faktur(y) dodavateli Ize do IS BENE-FILL zadavat a v listinné podobé
predkladat Fondu:

soucasné s predloZenim faktury (adresovano PM);

samostatné/prabézné (adresovano FM);

soudasné s predlozenim ZoP (adresovano FM);

nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od data poskytnuti podpory (uvedeného v avizu), budou-li

na zakladé ZoP proplaceny faktury neuhrazené nebo &asteéné uhrazené (adresovano FM).
V piipadé, Ze prijemce do ZoP zahrne neuhrazené nebo ¢asteéné uhrazené faktury, je povinen
nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od data poskytnuti (splatnosti) podpory doloZit kompletni
Ghradu fakturace (tj. jak z prostiedkt podpory OPZP, tak vé&. podilu vlastnich zdroji), pficemz
doloZenim se rozumi zadani Gdajd o Ghradé faktur do IS BENE-FILL na zaloZce ,Faktury”
a zaslani prislusnych BV v listinné podobé FM. V pfipadé nedolozeni Ghrady fakturace je v IS
BENE-FILL vygenerovanad a nasledné FM zasland urgence a dochéazi k pozastaveni dalSiho
financovani. NedoloZeni Uhrady ani ve Ih(té stanovené dle urgence bude povazovano
za poruseni podminek poskytnuti podpory (dle RoPD/StV a prip. Smlouvy), coZ bude mit za
nasledek uplatnéni rezimu nesrovnalosti se vSemi dasledky vyplyvajicimi pro prijemce podpory.

SFZP na zakladé provéreni vécné, finanéni a formalni spravnosti fakturace a podané ZoP
poskytne soucasné podil podpor (ERDF/FS, SFZP/SR) na bankovni Géet pifjemce podpory.

Je-li ZoP podana pred uzavienim (oboustrannym podpisem) Smlouvy o poskytnuti podpory
ze SFZP a zanesenim tohoto data do IS, &ini lhiita pro proplaceni ZoP 10 pracovnich dnii od
data zaneseni podpisu Smlouvy prijemcem podpory do IS.

Je-li ZoP podanéa po uzavieni (oboustranném podpisu) Smlouvy a zaneseni data podpisu

Smlouvy prijemcem podpory do IS, &inf Ihiita pro proplaceni ZoP 10 pracovnich dnti od data
piijeti ZoP v listinné podobé FM.

Davody moZného preruseni Ih(ty viz kap. 8.4 bod €).

Lhita se vzhledem kreZimu proplaceni a ¢erpani podpory ze statniho rozpoétu (dotace

ERDF/FS a dotace SR) nevztahuje na OSS a SPO (viz kap. 8.1, 8.12 a 8.13). Lhlta se vsak
vztahuje na proplaceni dotace SFZP.
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8.3

)

k)

NA
a)

b)

f)

Prijemci podpory je vIS BENE-FILL zasilano elektronické avizo ke kazdé platbé
po zadministrovani ZoP suvedenim data poskytnuti podpory (tj. datum splatnosti
pro odepsani podpory zbankovnich ucéta poskytovatele) vcéetné upozornéni na povinnost
dokladat bankovni vypisy ve stanovené Inité (do 10 pracovnich dnti), uvedeni Gcelového znaku
Rozpoctové skladby Ministerstva financi CR, ¢&isla bankovniho Gétu, typu prostredki
investicni/neinvesti¢ni, a castky v CZK. V avizu je zaroven pro pfijemce upozornéni, Ze je
povinen analyticky vést evidenci o veskerych prijmech a vydajich, resp. vynosech a nakladech
ao majetku pofizeném zpodpory poskytnuté vramci OPZP sjednozna¢nou vazbou
ke konkrétnimu projektu (vice viz kap. 8.10) a doporuceni predat avizo pracovnikovi
zodpovédnému za vedeni Ucetnictvi prijemce podpory.

V ojedinélych pripadech se miZe stat, Ze oproti datu splatnosti uvedenym v avizu v IS BENE-
FILL je podpora pfipsana na uet piijemce pozdéji. Pokud byly ramci ZoP administrovany
neuhrazené nebo jen castecné uhrazené faktury, prodluzuje se odpovidajicim zplsobem
10 denni Ihata pro zadani ddaji o proplaceni faktur(y) do IS BENE-FILL a pro doloZeni dokladu
o Uhradé faktury dodavateli, avSak pouze v té Castce dotace, jejiz poskytnuti bylo zpozdéno.
Tj. pokud bude cast podpory (napfr. dotace ze SFzP) pripsana na uclet prijemce v souladu
s datem uvedeném na avizu, dolozi prijemce do 10 pracovnich dnl dhradu faktury do vyse
odpovidajici obdrzenym finanénim prostifedkiim a po obdrzeni zbyvajici c¢asti podpory
(napr. dotace z ERDF) dolozi prijemce do 10 pracovnich dnl Uhradu zbyvajici ¢asti faktury.
Pri pripadné zpoZzdéné platbé nelze povazovat automaticky vygenerované urgence dolozeni BV
v IS BENE-FILL za relevantni.

Pro hladky prabéh financovani projektii OPZP se piijemciim podpory doporuéuje definovat
financ¢né platebni podminky:
ve smlouvach s dodavateli: fakturované obdobi minimalné 1 mésic,
ve smlouvach o vedeni bankovnich ucti: bankovni vypisy mit pohotoveé k dispozici (denné /
po kazdém pohybu na bankovnim Gctu) pro operativni dokladani plateb.

LEZITOSTI FAKTUR A ZOP

Prijemce po obdrzeni faktury od dodavatele zada Udaje do IS BENE-FILL a zasle/preda fakturu
v listinné podobé podle kap. 8.2 bod b) spolu s dal$imi doklady PM ke kontrole, ktery nasledné
v informacnim systému stanovi zpUsobilé vydaje a fakturu schvali, prip. neschvali a vyzada
si dodatec¢né podklady.

Prijemce predklada faktury ke kontrole vécné a formalni spravnosti, véetné vSech nalezitosti
a priloh, které ovéfil vsouladu s platnymi predpisy CR z hlediska vécné, formalni a finanéni
spravnosti. Toto potvrdi originalnim podpisem a razitkem (je-li pravnickou osobou) na kopii
jednotlivé faktury.

Kopie predkladanych faktur musi byt ovéreny nezavislym dohledem (technickym dozorem
investora - TDI) pokud je tento vyzadovan a opatreny originalnim podpisem a razitkem (je-li
pravnickou osobou).

Faktury musi byt doloZeny rozpisem provedenych praci, ktery odpovida rozpisu praci dle dané
smlouvy o dilo uzaviené mezi prijemcem a dodavatelem (stavebnich) praci, dodavek nebo
sluzeb.

Storno faktury, resp. dobropis k fakture, je prijemce povinen okamzité po obdrZeni od
dodavatele zaslat PM vcetné€ zdlvodnéni a kopie BV.

Po thradé faktury prijemce zada Gdaje do IS BENE-FILL a kopii BV predloZi dle kap. 8.2 bod g).
Kopie BV dokladajici Ghradu faktury musi byt vzdy opatrena originalnim podpisem a razitkem
(razitko jen u pravnickych osob); original BV je zaloZen v Gcetnictvi prijemce.
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g) Prijem prostredk( od spolufinancujicich subjektii na Gcet prijemce podpory bude dolozen kopii
BV arovnéz opatren originalnim podpisem a razitkem prijemce podpory (je-li pravnickou
osobou). Jedna se o BV dokladajici prevod financnich prostredkll z Gctu spolufinancujiciho
subjektu na ucet prijemce, nikoliv o Uhradu faktury. Prijem prostiedkd od spolufinancujicich
subjektd na Gcet prijemce podpory nemusi byt dokladan v pripadé, kdy prijemce hradi faktury
dodavateli z avérovych prostredkll poskytnutych bankou (Gvérovy Gcet je Gctem prijemce
podpory). Uéty spolufin. subjektéi musi byt uvedeny v TFP k RoPD/StV (viz kap. 8.5 bod ¢).

Pozndmka: V piipadé, e finan¢ni vydaj (Ghrada faktury) a prijem podpory OPZP nebude
verejnopravni prijemce podpory vykazovat v jednom Ucetnim obdobi (kalendarni rok, ale mGze byt
stanoveno v souladu se zadkonem ¢. 563/1991, o Gcetnictvi, v aktudlnim znéni i jinak), doporucuje
se prijemci projednat tento stav s Finanénim Feditelstvim prisluSnym pro dany kraj nebo s MF
(Odbor Ugetnictvi a audit) jesté pired predlozenim fakturace z minulych let k administraci na SFZP.

h) V pripadé, Ze prijemci vznikly po dobu realizace jiné prijmy z aktivit spojenych s projektem,
prijemce predklada PM ke kontrole relevantni doklad prokazujici vznik a vysi Cistych piijma
pFesahuijicich vysi p¥jm@ predpokladanych®:

i) Po kontrole a odsouhlaseni ¢astky jinych prijmG zahrne prijemce skute¢nou vysi jinych prijma
presahujici jeji predpokladanou vysi do nejblizsi ZoP, nejpozdéji viak p¥i podani posledni
ZoP¥ ato pfi generovani (vytvareni) ZoP v IS BENE-FILL.

i) Jiné prijmy budou odecteny od celkovych zpUsobilych vydajd, ¢imz bude ponizena dotace.

k) Pokud se &astka jinych piijma uvedena na ZoP bude lisit od &astky odsouhlasené PM, dojde
k prerusent Ihtity pro poskytnuti podpory dle kap. 8.4 bod €) a piip. ke stornu ZoP.

[) Vpripadé, Ze prijemce pozZaduje proplatit naklady souvisejici s kifizovym financovanim
v PO 7, predklada PM ke kontrole nasledujici doklady (krizové financovani - viz Implementacni
dokument kap. 3.7.3):

m)u zaméstnancl centra/poradny: pracovni smlouva vcetné platového vyméru, vykaz
odpracovanych hodin, vyplatnf listina, vypis z G¢tu zaméstnance;

n) u pracovnikll pracujicich na dohodu (o provedeni prace / pracovni cinnosti): dohoda
(o provedeni prace / pracovni ¢innosti), vykaz odpracovanych hodin, vypis z 4ctu pracovnika.;

0) jizdné musi byt prokazano jizdenkami, cestovnimi prikazy a vypisem z knihy jizd;

p) Cestné prohlaseni, ve kterém uvede, Ze mzda zaméstnanc(l je obvykla v misté a case plnéni
pri zachovani srovnatelné kvality sluzeb a je odpovidajici kvalifikaci pracovnika a naro¢nosti
prace.

Prijemce musi dodrzet zejména kap. 8.6, té€chto Zavaznych pokyn;

Uéetni doklady tykajici se osobnich nakladt v ramci kiizového financovani je nutno zahrnout
do samostané ZoP. Do jedné ZoP tedy nelze zahrnout G&etni doklady tykajici se realizadni &asti

v

projektu a soucasné osobnich nakladd, na které se vztahuje krizové financovani.

Pozndmky - ¢asové omezeni: Vydaje na osobni naklady je mozné uplatriovat pouze po dobu 24
mésicll od data uvedeni environmentalniho vzdélavaciho, poradenského nebo informacniho
centra/poradny do provozu, nejpozdéji vsak do 31. 12. 2015.

% Predpokladana vyse prijmi predstavuje castku jinych prijmd, o kterou jsou ponizené celkové zpUsobilé vydaje
projektu v RoPD/StV a TFP, pfip. ¢astku promitnutou do cenové nabidky zhotovitele, tedy ceny dle smlouvy o dilo.

2T Castka jinych prijma, ktera ma byt odeétena na posledni ZoP, nesmi pirekro¢it vysi CZVV na této posledni ZoP.
Pripadné prekroceni CZVV by bylo Feseno vratkou v odpovidajici vysi.
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8.4

8.5

q) Faktury ¢ jiné doklady schvalené PM prijemce prifadi vIS BENE-FILL k ZoP, kterou

elektronicky odesle a nasledné (pripadné spolu s dosud nepredloZenymi BV) zasle podepsanou
v listinné podobé& FM.

PROVEDEN{ KONTROL SOUVISEJiCICH S PREDLOZENYMI FAKTURAMI A ZOP

a)

PM provadi kontrolu fakturace zhlediska souladu vydaji pozadovanych k proplaceni
s RoPD/StV/Smlouvou SFZP, opravnénosti fakturace v navaznosti na smluvni vztahy vzeslé
ze zadavaciho fizeni, vécné spravnosti polozek a vazby predlozenych podklad(i na predmét
podpory RoPD/StV/Smlouvy SFZP, véetné termint realizace, vazby jednotlivych poloZek na
zéklad pro stanovené podpory, vécnou a finanéni opravnénost faktur.

b) Soucasti kontroly vécné spravnosti fakturovanych praci, sluzeb a dodavek je i kontrola na misté

9

realizace, provadéna ve stanovenych intervalech PM.

Soudasti kontroly formalni a finanéni spravnosti ZoP, faktur a BV provadéné FM jsou kontroly
bankovnich spojeni a pouZitych platebnich symbolt (variabilni symbol, Cislo faktury, ¢astka
k dhradé).

Jako variabilni symbol pri Ghradé faktur dodavateli bude pouzito cislo faktury, prip.
variabilni symbol uvedeny dodavatelem na fakture (bude-li se lisit od cisla faktury).

Variabilni symboly pfi zasilani podpory na Gcet prijemce budou vzdy obsahovat cislo RoPD/StV
/Smlouvy SFZP plus kéd platby (seznam kéda plateb vé. uéelovych znakd je prijemci dostupny
v IS BENE-FILL na zalozce Prehled kéd plateb - Tisk prehledu kéda plateb).

d) V pripadé nesouladu mezi bankovnim spojenim uvedenym v TFP k RoPD/StV a tim, které je

uvedeno na fakturaci a BV, stejn€ jako pri neshodé platebnich symbol( mezi fakturaci a BV, FM
postupuje dle kap. 8.4 bod e).

P¥i zjisténi nedostatkt / nekompletnich dokladd v ramci kontrol fakturace / ZoP pozada PM/
FM prokazatelné prijemce podpory o napravu /dolozZeni relevantnich dokladl v uréeném
terminu - Ihita pro poskytnuti podpory dle kap. 8.2 bod h) se po uvedenou dobu prerusuje.

Do Ihity podle kap. 8.2 bod h) se rovnéz nepocitd obdobi mezi schvalenim faktur PM
a odeslanim ZoP FM.

SPOLUFINANCUJICi SUBJEKTY, ZAMEZENI TZV. DVOJiMU FINANCOVANI

a)

Pokud Zadatel v Zadosti o podporu zakomponoval do financovani projektu dalsi subjekty, musi
podle podminek Registrace akce doloZit pred vydanim RoPD/StV FM smlouvy nebo jiné
dokumenty, na jejichz zakladé bude spolufinancovani probihat, véetné kopii smluv o vedeni
bankovnich Gctd, popf. jiny doklad (potvrzeni o zfizeni Gctu, bankovni vypis).

Bankovni spojeni vSech subjetkli prijemce zanese do IS BENE-FILL.

b) Zapojovani jinych neZ vyse definovanych subjektt do financovani projektu bez védomi SFZP je

povazovano za poru$eni podminek OPZP ze strany pfijemce podpory. Pokud piijemce
podpory ma potrebu zapojit spolufinancujici subjekt az v pribéhu financovani projektu (po
vydani RoPD/StV), pozada SFZP spolu s doloZenim vy$e uvedenych dokladi o zménu TFP
k RoPD /StV/ event. Smlouvy o poskytnuti podpory ze SFZP.

Bankovni spojeni a vySe spolufinancovani jednotlivych subjektll bude uvedeno v TFP
k RoPD/StV. Vlastni spolufinancovani projektu ((hrada faktur dodavateli) bude probihat pres
bankovni ucty prijemce podpory, tedy nikoli prfimo zbankovniho Gcétu spolufinancujiciho
subjektu na ucet dodavatele.
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d) Je-li spolufinancujicim subjektem banka, SFZP akceptuje spolufinancovani projektu formou
bankovniho Uvéru. Prijemci je umozZnéno hradit faktury dodavateli nejen z Gétu prijemce,
ale i prostrednictvim Gvérového Gctu piijemce podpory, ze kterého prijemce podpory hradi
faktury dodavateli a vyjimeéné po individualnim posouzeni SFZP formou forfaitingu.

e) Pro vymezeni okruhu mozZnych spolufinancujicich subjektli a tim i zamezeni tzv. dvojimu
financovani projektu je uréujici Smérnice MZP.
V ramci finanéni kontroly ZoP jsou prvotni tGéetni doklady (faktury, BV) kontrolovany FM na
bankovni ucty podle TFP k RoPD/StV, pro zabezpeceni kontroly tzv. dvojiho financovani.

f) V pripadé, Ze je projekt realizovany v ramci OPZP kofinancovany z Narodnich programii dle
Smérnice MZP & 6/2010 o poskytovani finanénich prostiedki ze SFZP CR, piilohy IV - v ramci
Programu podpory obci lezZicich vregionech narodnich parkl, je Fond povazovan pri
poskytovani dotace dle uvedené smérnice za spolufinancujici subjekt.

JINY NEZ DODAVATELSKY ZPUSOB REALIZACE A FINANCOVANI (CASTI) PROJEKTU
Administrace ZoP standardné probiha na zakladé ovéfeni faktur a bankovnich vypisu.

V pripadé ndkupu pozemkii/staveb podle ustanoveni kapitoly 5 Implementaéniho dokumentu
Ize fakturaci nahradit kupni smlouvou, provedeni platby je dokladano bankovnim vypisem.

U praci svépomoci podle ustanoveni kapitoly 5 a 9 Implementa¢niho dokumentu, Ize fakturaci
a bankovni vypisy nahradit Gcetnimi doklady rovnocenné dikazni hodnoty.

V pripadé organizacnich slozek statu a statnich prispévkovych organizaci nebo verejnych
vyzkumnych instituci zfizenych organizacni slozkou statu Ize osobni ndklady a naklady na material
dokladovat internimi fakturami, a to ve vysi odpovidajici prvotnim nakladlim nutnym pro zajisténi
dodavky ¢i sluzby, jez je predmétem interni faktury. Internimi fakturami lze vsak dokladat pouze
naklady na organiza¢né narocné a zpravidla opakujici se prace (laboratorni analytické prace)
a moznost jejich pouZiti musi byt vidy predem odsouhlasena Fondem. Podrobnou kalkulaci vyse
prvotnich naklad( a vnitini smérnici organizace upravujici pravidla vystavovani internich faktur je
prijemce podpory povinen doloZit jiz k zadosti o podporu a nasledné vzdy pfi jakékoliv zméné (tj.
zméné prvotnich naklad(, resp. pri zméné vnitini smérnice).

Osobni naklady (prace svépomoci) Ize povazovat a fnan¢né dokladovat jako zpUlsobilé v souladu
s kapitolou 5 Implementa¢niho dokumentu pouze v nékterych projektech oblasti podpory 1.1.4,
1.3.1., 4.2 (projekty Inventarizace a kategorizace starych ekologickych zatézi), 5.1, v oblastech
podpory 6.1, 6.2 a 6.6 (pouze pro projekty, kde je Zadatelem organizacni slozka statu nebo
prispévkova organizace zfizena MzP) av prioritni ose 7.

Osobni naklady (prace svépomoci) mohou byt v souladu s c¢lankem 56 narizeni Rady
¢. 1083/2006 povazovany za vydaje vynalozené prijemci pri provadéni operaci, jsou-li splnény tyto
podminky:

a) tyto vydaje jsou zptisobilé podle pravidel zpiisobilosti OPZP;

b) wvyse vydajll je doloZena Gcetnimi doklady, jejichz dikazni hodnota je rovhocenna fakturam;

¢) spolufinacovani z ERDF/FS neprevysuje celkové zplsobilé vydaje.

8.6.1 Zavazna pravidla SFZP pro dokladani zptisobilosti vydajii:

Do Zadosti o podporu se v pripadé investi¢nich praci (stavebni prace) pro odhad vyse zpUsobilych
vydajll pro stavebni prace pouzije katalog stavebnich praci. V ramci vécného plnéni nelze do
uvedeného odhadu zahrnovat ziskovou slozku (marzi) daného katalogu.
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V pripadé neinvesti¢nich praci (nestavebni prace) se pro odhad vyse zpuasobilych vydaji pouZije
dokument naklady obvyklych opatieni OPZP dostupny na strankach www.opzp.cz. Pokud nenf
mozné pouZit tento dokument, pouzije se pro odhad zpUsobilych vydaji kvalifikovany odhad
doplnény prohldsenim Zadatele, Ze takto stanovend cena je v misté obvyklad (pfi zabezpeceni
poZadované kvality) s prihlédnutim ke KZAM (klasifikace zaméstnanci).

a) Zadatel stanovi v pfilohach k Zadosti o podporu (mutZe byt soudasti projektové dokumentace)
harmonogram a rozsah praci. V pripadé praci stavebniho charakteru stanovi zadatel rozsah
praci ve fyzickych i ¢asovych jednotkach (mnoZstvi ¢asovych jednotek potrebnych pro realizaci
opatreni rozpracovany dle jednotlivych cinnosti). V pripadé praci nestavebniho charakteru
stanovi zadatel rozsah praci vkazdém pripadé v casovych jednotkach (mnoZstvi casovych
jednotek potrebnych pro realizaci opatreni rozpracovany dle jednotlivych cinnosti) a ve
vhodnych pripadech (napr. u praci definovanych v dokumentu naklady obvyklych opatreni
OPZP a vsouladu s timto dokumentem) také ve fyzickych jednotkach. V komentafi
k finan¢nimu planu projektu (¢ast E zadosti o podporu) popise konkrétni ¢innosti, které hodla
realizovat formou osobnich nakladd.

b) Zadatel fadné povede pracovni (stavebni) denik, ve kterém dokumentuje priibéh realizace
projektu. Denik obsahuje predevsim tyto daje:
jména a prijmeni pracovnikl pracujicich na stavenisti / realizaci projektu;
popis a mnozstvi provedenych praci a montazi a jejich ¢asovy postup;
dodavky materiald, vyrobkd, strojd, zarizeni a vybaveni pro stavbu / realizaci projektu;
nasazeni mechanizacnich prostredk( / vyuziti zarizeni a vybaveni pro realizaci projektu.

¢) Osobni naklady souvisejici srealizaci opatreni/projektu. Zpasobilym vydajem v oblasti
osobnich nakladd jsou mzdové naklady - superhrubd mzda, plat nebo odména z dohod
(o provedeni prace / pracovni ¢innosti) osob (zaméstnancQ) primo se podilejicich na realizaci

akce (popripadé jeji alikvotni ¢ast odpovidajici poctu hodin odpracovanych na projektu) véetné
zadkonnych nahrad/priplatka (napr. za praci prescas, praci ve svatek, odmén, prémii apod.).

d) Dale jsou zplsobilym vydajem zdkonem stanovené obligatorni vydaje zaméstnavatele (socialni,
zdravotni, Urazové pojisténi) za zaméstnance pracujiciho na daném projektu.

e) Naklady na cestovné souvisejici s realizaci opatreni/projektu. ZpUsobilym vydajem v oblasti
naklad(i na cestovné jsou naklady na dopravu osob (zaméstnanc() pfimo se podilejicich na
realizaci akce dopravnimi prostredky (sluzebni/soukromy automobil, verejné hromadné
dopravni prostredky atd.), tj. ndklady na spotrebované pohonné hmoty a naklady na jizdenku
hromadného dopravniho prostifedku. Kromé naklad(i na dopravu osob jsou v oblasti nakladt
na cestovné zpuUsobilé také néaklady na stravné a naklady na zékladni nahradu dle Zakoniku
prace. SFZP je opravnén vyzadovat Interni smérnici piijemce podpory (zaméstnavatele)
o cestovnich ndhradach ve smyslu zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, v platném znéni.

f) Naklady na material. ZpGsobilym vydajem v oblasti nakladii na material jsou dodavky
material(, vyrobkd, strojli, zafizeni a vybaveni nezbytnych pro realizaci stavby/projektu
v souladu s projektovou dokumentaci akce.

g) Osobni naklady (prace svépomoci) nesmi presahnout obvyklou vysi v daném oboru, c¢ase
amisté. Osobni naklady se vyplaceji osobam podilejicim se na realizaci akce zasadné
bezhotovostné, s pripadnou vyjimkou pro naklady na material v hodnoté do 10 000 K¢ s DPH
a naklady na cestovné.

h) Osobni naklady a néklady na material vykazované v ramci interni fakturace musi byt dolozeny
podrobnou kalkulaci vyse prvotnich naklad a podrobnym rozpisem fakturovanych castek
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v porizovacich cenach bez ziskové marze. Zaroven bude predlozeno cestné prohlaseni, ze
osobni naklady a naklady na material kalkulované v interni fakture, nebudou soucasné
uplatriovany v ramci projektu jinym zplsobem.

8.6.2 Nalezitosti ZoP:

a)

b)

d)

Osobni (mzdové) naklady musi byt prokazany vykazy odpracovanych hodin, vyplatnimi
listinami, mzdovymi rekapitulacemi, prip. vypisy z Gletni evidence atp, (vSe vCetné socialniho
a zdravotniho pojisténti).

Naklady na cestovné musi byt prokazany v pripadé pouziti sluzebniho/soukromého
automobilu dokladem o ndkupu pohonnych hmot, ze kterého je patrna souvislost s pracovni
cestou, a technickym prikazem pouzitého vozidla, pripadné jinym relevantnim dokladem
obsahujicim poZadované informace (proplacenym cestovnim prikazem, vypisem z knihy jizd
apod.). V pripadé pouziti hromadného dopravniho prostredku musi byt naklady na cestovné
prokazany jizdenkou. Prijemce podpory soucasné predlozi kalkulaci nakladi na cestové
zahrnujici informace o vykonané jizdé pracovni cesté (pouzity dopravni prostredek, datum,
pocatek/ konec cesty — misto a cas, vzdalenost, tcel cesty). Ke kalkulaci naklad(i na cestovné
(dopravu osob) prijemce podpory zavazné pouzije formular, ktery mu poskytne PM.

Naklady na material musi byt prokazany v pripadé materialu v hodnoté nad 10 000 K& s DPH
fakturami, bankovnimi vypisy a prohlaseni o tom, Ze zadavateli neni zndmo, Ze by cena obvykla
v misté plnéni (pfi zabezpeceni srovnatelné kvality) byla nizsi, nez cena zadané zakazky
(editovatelny vzor prohlaseni zadavatele ma prijemce podpory k dispozici v IS BENE-FILL
v Dokumentech ke staZzeni ana strankach www.opzp.cz). V pripadé materialu v hodnoté do
10000 K¢ sDPH je prijemce podpory opravnén fakturaci a bankovni vypisy nahradit
uhrazenymi zjednodusSenymi danovymi doklady vystavenymi na prijemce podpory, dale je
povinen predlozit prohlaseni o tom, Ze zadavateli neni zndmo, ze by cena obvyklad v misté
plnéni (pri zabezpeceni srovnatelné kvality) byla niZsi, nez cena zadané zakazky (editovatelny
vzor prohldseni zadavatele ma prijemce podpory k dispozici v IS BENE-FILL v Dokumentech ke

staZzeni a na strankach www.opzp.cz).

Osobni naklady a naklady na material zahrnuté vinterni fakture musi byt doloZeny
podrobnou kalkulaci vySe prvotnich nakladd a podrobnym rozpisem fakturovanych castek
(napfr. protokolem o provedené praci, prip. dokladem obdobné prikazni hodnoty).

Prijemce podpory je povinen dolozit, Ze doslo ke skuteénému uhrazeni uvedenych vydajl
jednotlivym prislusnym osobam (zaméstnanclim) ¢i dodavatelim a v pripad€ osobnich nakladd
také, Ze doslo k odvodu pfislusné ¢asti socialniho a zdravotniho pojisténi:

- kopii bankovniho vypisu z G¢tu prijemce podpory (v piipadé osobnich néaklad(, nakladd
na cestovné a naklad na material) nebo zaméstnance (v pripadé€ osobnich naklad®);

- kopii vydajového pokladniho dokladu (v pripadé nakladd na cestovné), pokud nebyly
naklady vyplaceny podle bodu 1) nebo pokud neni na cestovnim prikaze potvrzena
vyplata cestovného;

- potvrzenim mzdové Gctarny o vysi zaplaceného socidlniho a zdravotniho pojisténi
za zaméstnance, pokud nebyly vyplaceny podle bodu 1) - v pripadé osobnich nakladg;

- kopii zjednoduseného danového dokladu vystaveného na prijemce podpory (v pripadé
nakladi na metrial v hodnoté do 10 000 K¢ s DPH).

- v pripadé predloZeni internich faktur potvrzenim G¢tarny a statutarniho zastupce prijemce
podpory (formou prohlaseni), Ze:
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- jiz doslo ke skute¢nému proplaceni mezd v¢. zakonnych odvodl dotéenym pracovnikiim
a k thradé naklad(i na material, tj. Ze prvotni ndklady zahrnutné v kalkulaci interni faktury
byly prijemcem podpory v pIné vysi zaplaceny;

- vSechny ucetni doklady a ucetni zaznamy souvisejici s vykazovanymi naklady/vynosy,
prijmy/vydaji a ostatnimi finanénimi operacemi projektu OPZP splnily poZadavky na
vécnou, finan¢ni a formalni spravnost stanovené zdkonem ¢&. 563/1991 Sh., o Gcetnictvi,
v platném znéni a pfijemce je eviduje sjednoznaénou vazbou ke konkrétnimu projektu
OPZP (viz kap. 8.7).

Z vyée uvedeného vyplyva, 7e v pifjemce podpory v ZoP doklada vidy jiz uhrazené zpisobilé
vydaje. Podpora OPZP je tedy vyplacena vzdy metodou ex-post plateb. (viz kap. 8.2).

Dale bude k ZoP PM piedlozena kopie pracovniho (stavebniho) deniku.

FINANENI VYPORADANI

Prijemce podpory, ktery v predchozim roce obdrzel podporu v rdmci OPZP, bude na po¢atku
nového kalendarniho roku vyzvan IS BENE-FILL k odsouhlaseni finan¢niho vyporadani (dale také
VY, a to bud prostfednictvim prvniho Finanéné platebniho kalendafe vroce
(u nedofinancovanych projektd) nebo formulare FV (u projektd v predchozim roce
dofinancovanych). Pfijemce podpory je povinen toto finanéni vyporadani zkontrolovat
(zkontrolovat skutecnosti predchoziho roku, prip. vysi nevycerpanych prostredkl prevadénych ve
FPK do roku aktuélniho) a v pfipad€ souhlasu s uvedenymi ¢astkami i prohlasenimi potvrdit v IS
BENE-FILL, podepsat, orazitkovat a odeslat v listinné podobé Fondu, a to do terminu uvedenému
v IS BENE-FILL.

PredloZeni uvedeného financ¢ni vyporadani nezbavuje prijemce podpory povinnosti zaslat Fondu
financ¢ni vyporadani v souladu se zakonem €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni
pozdéjsich predpist a s vyhlaskou ¢. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho
vyporadani sestatnim rozpoctem, statnimi financnimi aktivy nebo Narodnim fondem
(viz podminky poskytnuti podpory dle RoPD/StV, piip. Smlouvy se SFZP).

VRATKY A JINE KOREKCE FINANCNIHO PLNENI PROJEKTU

V souladu s ¢asti B bodu 1 ¢) Podminek poskytnuti dotace je prijemce povinen vratit poskytnuté
finan¢ni prostredky, prip. jejich Cast, jestlize pomine Gcel, pro ktery je podpora poskytovana.
Stejné tak je povinen postupovat v pripad€, Ze opravnéna potreba pouZit poskytnuté finanéni
prostfedky pomine pouze na prechodnou dobu. Vsouladu s casti B bodu 1 d) Podminek
poskytnuti podpory je prijemce povinen vratit tu c¢ast poskytnuté podpory, ktera odpovida
pripadnému prekroceni procentniho podilu uvedenému v TFP k RoPD/StV nebo v pripadé, kdy
prijemce zjisti prekroc¢eni nomindlni vyse dotace, kterd méla byt poskytnuta. Piijemce je povinen
vratit odpovidajici finan¢ni prostredky do 30 dn(i ode dne, kdy tuto skutecnost zjisti.

V priloze ¢. 3 jsou uvedeny jednotlivé typy podpor a jim prislusejici Cisla actd, variabilni a
konstantni symboly, které je nutno pouzit v pripad€ provadénych vratek financnich prostredkd.

Vzdy je nutné, aby pfijemce pred provedenim vratky nejprve kontaktoval prislusného FM a ovéfril si
spravnost vratky, c¢isel uctd a platebnich symbolt tykajicich se poukéazani vratky.

Vratky z dGvodu zmény platcovstvi DPH - viz kap. 8.1 bod r).
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Prijemce je povinen neprodlené nahlasit FM a zdokladovat veskeré (vymérené, realizované) vratky,
odvody, penale, sankce, finan¢ni nesrovnalosti a dalsi mozné korekce finan¢niho plnéni uplatnéné
dotéenymi organy (napt. FU) & jinymi subjekty na projektu OPZP.

UPLATNENA SANKCE VUCI ZHOTOVITELI

Prijemce podpory je povinen uplatnit vici zhotoviteli sankci vsouladu s uzavifenou smlouvou
o dilo.

Castka odpovidajici vysi sankce nebude odeétena od zpuisobilych vydaji projektu.

Sankci vici dodavateli je nutné ze strany prijemce uplatnit a finan¢né vyporadat oddélené od
dodavatelskych faktur.

V pripadé, Ze doslo kzapoctu pohledavek mezi prijemcem podpory a zhotovitelem (Ghrada
faktury neni vpIné vysi doloZena BV), je mo#né pozadat SFZP o vyjimku ve smyslu uznani
zapocteni pohledavek. Spolu szadosti o vyjimku je nutno predloZit dohodu o vzajemném
zapocteni pohledavek, kterd bude podepsana prijemcem i zhotovitelem a dale zddvodnéni
pristoupeni k zapocteni pohledavek namisto Ghrady dolozitelné bankovnim vypisem.

L UEETNICTVi” PRIJEMCE PODPORY

Zpusobilé i nezplsobilé vydaje projektu v pripadé dodavatelského zplsobu realizace projektu
i v pripadé jinych nez dodavatelskych zpdsob realizace musi byt vedeny:
- v ucetnictvi prijemce podpory v souladu se zdkonem €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakon o Ucetnictvi) nebo
- v darové evidenci v souladu se zdkonem ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni
pozdéjsich predpist nebo
- operativni evidenci pro vyuctovani podpory dle pokyni stanovenych v bodé d).

a) Dolozeni vydaja projektu prostrednictvim Gcetnich dokladl se ridi souborem pravidel
stanovenych vnitrostatnimi pravnimi predpisy i predpisy Evropské unie. V souladu s ¢lankem.
60 pism. d) Narizeni Rady (ES) ¢ 1083/2006 je nezbytné, aby prijemce podpory vedl
analytické ucty pro sledovani prijatych a pouZitych dotaci a uctoval zplisobem, ktery zajisti
jednoznaéné prirazeni prijmu a vydaji resp. vynost a nakladii ke konkrétnimu projektu.

Pozn.: V pfipadg, Ze prijemce pozadal o poskytnuti podpory z OPZP na zakladé vyzvy, ve které
byly prijiméany i projekty realizované nebo ¢astecné realizované pred akceptaci projektu, bude
poZadavek uvedeny vbodu a) povazovan Fondem za splnény, pokud bude kazdy ucetni
doklad tykajici se daného projektu jasné€ oznacen a popsan tak, aby bylo zajisténo jednoznacné
prifrazeni ke konkrétnimu projektu. Dale je nutné poridit pfesny a Uplny seznam téchto
dokladd, véetné evidence zalctovani a opatfit tento seznam razitkem a podpisem statutarniho
zastupce.

b) U osobnich nakladti (praci svépomoci) jsou prijemci podpory, kteri vedou podvojné Gcetnictvi,
povinni vykazovat podle zakona o Ucetnictvi a provadéci vyhlasky pro dany typ subjektu i tzv.
aktivaci vlastni vyroby.

c) Prijemci, ktefi nevedou Gcetnictvi podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni,
jsou povinni vést dafiovou nebo operativni evidenci rozsifenou o nasledujici pozadavky:
- prislusné doklady musi spliiovat predepsané nalezitosti ticetniho dokladu ve smyslu § 11
zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, v platném znéni, s vyjimkou bodu f);
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- predmétné doklady musi byt spravné, prikazné, srozumitelné a priibézné chronologicky
vedené zplsobem zarucujicim jejich trvalost;

- pfi kontrole prijemce, ktery vede dariovou evidenci podle zdkona ¢&. 586/1192 Sb., o danich
z prijm0, v platném znéni, poskytne na vyzadani kontrolnimu orgdnu danovou evidenci
v pIném rozsahu;

- uskutecnéné prijmy a vydaje jsou vedeny s jednoznacnou vazbou k prislusnému projektu,
ke kterému se vazou, tzn., Ze na dokladech musi byt jednozna¢né uvedeno, ke kterému
projektu se vztahuiji.

d) Operativni evidenci pro vyuicétovani podpory jsou povinny vést fyzické osoby nepodnikajici
afyzické osoby podnikajici, které uplatiuji vydaje procentem zprijm0 podle zakona
¢.586/1992 Sb., o danich z prijma, v platném znéni. PFrijjemce podpory je povinen evidovat
veskeré prijmy avydaje souvisejici s prisluSnym projektem vtabulkovém prehledu
a archivovat v souladu s podminkami poskytnuti dotace vesSkerou dokumentaci souvisejici
s projektem, vcetné faktur abankovnich vypisli prokazujicich prijem podpory, pfip. prijem
prostredkd od spolufinancujicich subjektli a ihrady dodavatelim.

Na prijemce podpory se vztahuje povinnost tridit skutecné a rozpoctované pfrijmy
a vydaje podle rozpoctové skladby, stanovené vyhlaskou ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé
ve znéni pozdéjsich predpisl, a sestavovat financni vykazy podle vyhlasky ¢. 449/2009 Sb.,
o zplisobu, terminech arozsahu udaji predkladanych pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu,
rozpoctli statnich fondd, rozpoctd Uzemnich samospravnych celkd, dobrovolnych svazkd obci

Vevs

a Regionalnich rad regiond soudrznosti, ve znéni pozdéjsSich predpist - viz priloha . 7.

PROPLACENI VICEPRACI

Prijemce podpory méd moznost si prostrednictvim IS BENE-FILL pozadat o proplaceni vicepraci,
avSak pouze jednou za celou dobu realizace a financovani projektu.

Pokud si prijemce pozada o proplaceni vicepraci, které budou jak investi¢ni, tak neinvesti¢ni
povahy, budou vystupem Zadosti o proplaceni viceprace dvé ZoP (dva formulare ZoP - jeden
k proplaceni vicepraci investi¢ni povahy, druhy k proplaceni vicepraci neinvesti¢ni povahy).

Zptisobilé viceprace je nutno zahrnout do samostatné ZoP, tj. do jedné ZoP nelze zahrnout
zpusobilé vydaje na realizaci projektu bez vicepraci a soucasné zpUisobilé viceprace stanovené PM,

Zpusobilé viceprace je mozné cerpat do vyse zpUsobilych ménépraci. Pokud nejsou u projektu
ménéprace, poté je mozné Cerpat z rezervy v pripadé, Ze je rezerva soucasti smlouvy o dilo.

Pri proplaceni vicepraci z rezervy je mozné vyuZzit pouze tu ¢ast rezervy, kteréd odpovida pomérné
Casti skutecné profinancovanych zplsobilych vydaji vzhledem k nastavené hodnoté zpUsobilych
vydaji v RoPD/StV. Z rezervy je mozné Cerpat pouze vécné viceprace, nikoliv viceprace tykajici se
DPH.
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8.12 POSTUPY FINANCOVANI PROJEKTU ORGANIZACNICH SLOZEK STATU A STATNICH PRISPEVKOVYCH
ORGANIZACI ZRiZENYCH MZP?®

Obecné informace:

zakladem pro stanoveni podpory jsou zpUsobilé vydaje (ZV)29;

ZV jsou rozpoditany na dotaci ERDF/FS, dotaci SR/SFZP a zptsobilé vlastni zdroje (VZ)
prijemce podpory;

rozdilem mezi fakturovanou c¢astkou a stanovenymi ZV jsou NZV (resp. nezplsobilé VZ
prijemce podpory) + pFipadné viceprace;

Z0P neslouZi k samotnému proplaceni dotace ERDF/FS a dotace SR; slouZi k proplaceni
dotace SFZP (je-li projekt spolufinancovan ze SFZP) a k administrativni celistvosti projektu
véetné moznosti vyzadat si refundaci evropskych prostredkli predfinancovanych ze
statniho rozpoctu; dotace ERDF/FS a dotace SR jsou proplaceny / cerpany pred podanim
ZoP.

Obecné postupy:

PM urcuje vysi ZV z predlozenych faktur;

zékladem pro vypocet podpory (dotace ERDF/FS + dotace SR/SFZP) je ¥ ZV z faktur,
k jejichz dhradé prijemce cerpa financni prostiedky;

za predpokladu financovani projektu v reZimu pomérového financovdni Cini podpora:
ERDF/FS max. 85 % ze X ZV z faktur, k jejichZ ahradé prijemce cerpa financni prostredky;
30

SFZP/SR max. 5 % ze ¥ ZV z faktur, k jejich? Ghradé prijemce &erpéa finanéni prostitedky;
za predpokladu financovani projektu v reZimu nepomérového financovani je procentni
vySe podpory stanovena individualné.

Predpoklady pro ¢erpani financnich prostredku:

platné Stanoveni vydaja na financovani akce organizacni slozky statu (StV) / Rozhodnuti
o poskytnuti dotace (RoPD);

alokované prostredky na projekt pro dany rok v SMVS (ISPROFINu);

schvalené faktury.

Postup cerpani finanénich prostredki:

1.

prijemce podpory (PP) zadava ddaje o vystavenych fakturach do IS BENE-FILL a zasila je

vC. pozadovanych nélezitosti a priloh PM;

2. PM stanovuje ZV a faktury schvaluje;
3. PP e-mailem 74d4 SFZP prostitednictvim Odboru rozpo¢tu MZP (OR MZP) o:

a) proplaceni financnich prostredkid (dotace ERDF/FS a prip. dotace SR) na Ghradu faktur

schvalenych PM (v pripadé SPO);

b) souhlas s ¢erpanim finan¢nich prostredkl (dotace ERDF/FS a dotace SR) na Ghradu faktur

schvéalenych PM (v pripadé OSS);

- v jaké vysi financ¢nich prostredk mize PP Zadat o proplaceni / ¢erpani viz priloha ¢. 4;
- zadost o proplaceni / erpani financnich prostiedk(i bude obsahovat adaje dle piilohy ¢. 5;

2 Tato podkapitola pojednava o odlisnostech v postupech financovani u rezortnich organizaci (tj. OSS a SPO zfizenych
MZP). Stanovené obecné pokyny uvedené v jednotlivyich podkapitolach kap. 8 ziistavaji nadale v platnosti.

2 Jedna-li se o projekt generujici prijmy, pak jsou zakladem pro stanoveni podpory celkové zplsobilé verejné vydaje
(CZWV). Pro tcely této problematiky je pouzivan pojem ZV, kdy ZV = CZVV.

Py nékterych prioritnich os mize dotace ERDF/FS cinit méné nez 85 % z CZVV.

Zavazné pokyny pro Zadatele a piijemce podpory v OPZP 123

Statni fond Zivotniho prostiedi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
korespondencéni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4, T: +420 267 994 300, F: +420 272 936 585, IC: 00020729
www.sfzp.cz, www.opzp.cz, zelend linka: 800 260 500, dotazy@sfzp.cz



4. FM kontroluje ¢astky dle zadosti o proplaceni / Cerpani financnich prostredkl a informuje
OR MZP, pfip. danou OSS o moznosti proplatit / ¢erpat finanéni prostiedky v poZadovanych
/ upravenych &astkach, pfip. informuje OR MZP, pfip. danou OSS o nemoznosti v dané chvili
proplatit / ¢erpat financni prostredky véetné zdtvodnéni;
5. ORMZP:
a) proplati finan¢ni prostredky na ucet SPO;
b) postoupi OSS souhlas s erpanim financnich prostiredkl (pokud tak neucini primo FM);
6. PP hradi faktury (v pIné vysi, pricemz z dotaci ERDF/FS/SR v ¢astkach vycislenych dle zadosti,
prip. upravenych FM, presné na halére);
7. PP zadava do IS BENE-FILL udaje o provedenych uUhradach faktur a jejich rozuctovani
na jednotlivé finan&ni zdroje®":
- souhrnnou c&astku dle BV rozdé&li na ¢astku ZV, ¢astku NZV a &astku pripadnych
vicepraci:
a) castku ZV rozepise na castky pripadajici na jednotlivé financ¢ni zdroje:
> uvadi &stku pripadajici k danému finan&nimu zdroji*> (dotace ERDF/FS/SR/SFZP /
zpUlsobilé VZ) pfi respektovani maximalni procentni vyse podpory dle StV/RoPD;
- ve sloupci ,typ prostredkd” vybird dany typ finan¢niho zdroje v¢. uréeni, zda doslo
k proplaceni / ¢erpani narokl nebo rozpoctu;
- ve sloupci ,rozpoétova polozka druhovd” (RPD) vybira prislusnou RPD, pod kterou byly
finan¢ni prostredky proplaceny / ¢erpany;
b) ¢astku NZV oznadi typem prostredk(l ,nezptsobilé viastni zdroje”;
c) castku pripadnych vicepraci oznadi typem prostredka ,viceprace”;
- vzorovy priklad viz pfiloha ¢. 6;
8. PP zasila BV FM;
9. FM kontroluje vIS rozpis ahrady faktury na jednotlivé finanéni zdroje a schvaluje BV
na zakladé dostupnych informaci o proplaceni / Cerpani;
- informace o proplaceni finan¢nich prostiedkii SPO e-mailem zasila OR MZP v mési¢nich
intervalech OMF** a ORP*";
- informace o dcerpani financ¢nich prostredkl( zasila danad OSS e-mailem v mésicnich
intervalech OMFQS;
10. a) PP uhrazené faktury se schvalenymi BV pfi¥adiv IS BENE-FILL k ZoP;
b) ZoP v IS BENE-FILL vytvofi;
¢) do Seznamu priloZzené dokumentace prida informace o BV, kterymi prokazuje Ghradu
faktur pfirfazenych do ZoP, a to v nasleduijici podobé&: ,Doklad o thradé ze dne dd.mm.rr.
- faktura & xxx”:

31V piipadé nepomérového financovani je rozpoditavani na jednotlivé finanéni zdroje provadéno automaticky IS
po schvaleni faktury PM a dana rezortni organizace pri proplaceni / Cerpani finan¢nich prostfedkl toto rozpocitani
(pfip. opravené FM ve spolupraci s IT) respektuje.

V pfipadé, ze je v IS spustén dodatek (zména) RoPD/StV, vramci kterého dochazi k aktualizaci Finanéné platebniho
kalendare (FPK), Ize Gdaje o uhradé faktury (BV) zadat az poté, co dojde k dokonéeni schvalovaci procesu dodatku
(vydani zmény RoPD/StV).

32 Castky pro jednotlivé finanéni zdroje jsou vyéislovany na dvé desetinnd mista, pri¢em? &astky dotaci jsou
zaokrouhlovany tak, aby se procentni podily dotaci (sledovano na 10 desetinnych mist) co nejvice blizily
max. procentnim podilim dle RoPD/StV .

3 oddeleni metodiky financovani SFZP

3* oddéleni realizace plateb SFZP
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d) ZoP elektronicky odesle, vytiskne a v listinné podobé zasle na Fond;
- v ZoP se jednotlivé finan¢ni zdroje nadtou z finanénich zdrojii rozpoéitanych k jednotlivym
BV faktur pfifazenych k ZoP, nap¥. X ¢&astek dotace ERDF/FS vycislenych u BV faktur
prifazenych k Z0P = dotace ERDF/FS uvedena v ZoP;
11. FM administruje ZoP;
12. je-li projekt spolufinancovan ze SFZP, dochazi na zakladé ZoP k proplaceni dotace SFZP.
Zavér:
1. V pripadé jakychkoli dotazl ¢i nejasnosti kontaktujte prislusného FM.
2. Rezortni organizace je zodpovédna za spravné uvedeni cerpani dotace ERDF/FS/SR
v ¢lenéni na naroky a rozpocet v IS BENE-FILL.
3. Rezortni organizace je zodpovédna za spravné uvedeni rozpoctové polozky druhové
(RPD) pro ¢erpani dotace ERDF/FS/SR v IS BENE-FILL.

POSTUPY FINANCOVANI PROJEKTU ORGANIZACNICH SLOZEK STATU A STATNICH PRISPEVKOVYCH
ORGANIZACI, KTERE NESPADAJi DO RESORTU MiP35

Administrace projektu musi byt vsouladu s Dohodou o nékterych naleZitostech souvisejicich
s poskytnutim dotace OSS vramci OPZP (dale jen ,Dohoda”), u akci schvalenych k financovani
podinaje r. 2011 v souladu s dopisem ministra nebo dopisem feditele OFEU (dale jen ,Dopis RO").

1. Registrace akce

Dle postupl uvedenych v uzaviené Dohodé / podepsaném Dopisu RO prislusny zfizovatel
organizace vydava Registraci akce a ndsledné RoPD/StV.

Dle bodu 5 Dohody / P¥ilohy & 2 Dopisu RO pfislusny ziizovatel vyda dokument Registrace akce,
ktery bude respektovat naleZitosti stanovené v zaslaném vzoru s tim, Ze pripadné nutné zmény
udajt v ném budou se souhlasem Fondu aktualizovany.
- Prijemce podpory je tedy povinen Fond informovat o vSech zménach, které pozaduje
zakomponovat do Registrace akce vydavané zrizovatelem a tyto zmény si nechat
odsoubhlasit (postaci prostrednictvim e-mailu).

Prilohou vzoru Registace akce je Priloha kregistraénimu listu akce (dale jen ,Pfiloha k RL"),
v niz jsou uvedeny podminky pro vydani RoPD/StV. Tato Priloha k RL musi byt nedilnou prilohou
Registrace akce vydané pfrislusnym zfizovatelem. Podminky uvedené v Priloze k RL nelze ménit.
Podminky pfislusného zfizovatele nad rdmec podminek uvedenych v Priloze k RL nepodléhaji
schvalovani Fondu (v pripadé, Ze by pfrislusny ziizovatel povaZzoval za nezbytné stanovit podminky,
které by byly v rozporu, je mozné takové podminky vydat pouze se souhlasem Fondu).

Vydani zmény Registrace akce prislusnym zrizovatelem je nutné vzdy nejprve projednat s Fondem.
Zménu Registrace akce prisluiny zfizovatel zasila ve dvou vytiscich na MZP.

2. RoPD/StV

* Tato podkapitola pojednava o odlisSnostech v postupech financovani u mimorezortnich organizaci (tj. OSS a SPO,
které nespadaji do resortu MZP). Stanovené obecné pokyny uvedené v jednotlivych podkapitolach kap. 8 zistavaji
nadale v platnosti.
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Dle bodu 7 Dohody / bodu 8 Pfilohy & 2 Dopisu RO piisluiny ziizovatel vyda RoPD/StV, které
bude respektovat nalezitosti zaslaného vzoru.

Prijemce podpory je povinen Fond informovat o viech zménach, kterymi by se RoPD/StV vydané
prislusnym zfizovatelem lisilo od vzorového RoPD/StV zaslaného MZP. Ptipadné nutné zmény pro
vydani RoPD/StV prislusnym zfizovatelem musi byt Fondem predem odsouhlaseny (kromé zmén,
které jsou uvedeny v kolonce Podminky na vzoru RoPD/StV).

Fond posoudi poZadované Gpravy:

- vpripadé, Ze se bude jednat o zmény takového charakteru, které nelze promitnout
do tisténé podoby vzorového RoPD/StV, budou akceptovatelné zmény Fondem
odsouhlaseny (postaci prostrednictvim e-mailu);

- v pfipadég, Ze se bude jednat o zmény takového charakteru, které Ize promitnout do tisténé
podoby vzorového RoPD/StV, Fond zajisti provedeni potifebnych Gprav vIS OPZP
a vytisténi upraveného vzoru RoPD/StV, prip. uvedeni dalSich akceptovatelnych zmén, které
nelze zohlednit v RoPD/StV, do Podminky RoPD/StV.

Prilohou vzoru RoPD jsou Technicka a financ¢ni priloha, Podminky poskytnuti dotace a Tabulky
postihll za poruseni pravidel zadavani verejnych zakazek (pozn.: Tabulky postihl jsou prilohou
RoPD od konce listopadu 2012). VSechny prilohy vzoru RoPD musi byt nedilnou soucasti RoPD
vydaného prislusnym zrizovatelem.

Prilohou vzoru StV jsou Technicka a financni priloha a Podminky poskytnuti dotace. Obé uvedené
prilohy musi byt nedilnou soucasti StV vydaného prislusnym zrizovatelem.

Prilohy vzoru RoPD/StV nelze ménit. Podminky pfislusného zfizovatele nad rdmec Podminek
poskytnuti dotace nepodléhaji schvalovani Fondu (v pripadé, ze by pfrislusny zfizovatel povazoval
za nezbytné stanovit podminky, které by byly v rozporu s Podminkami poskytnuti dotace, je mozné
takové podminky vydat pouze se souhlasem Fondu.

Vydani zmény RoPD/StV je nutné vzdy nejprve projednat s Fondem pro posouzeni, zda vydani
zmény RoPD/StV bude predchazet priprava vzoru zménového RoPD/StV, na zakladé kterého
dojde k vydani zmény RoPD/StV prislusnych zfizovatelem (v nékterych pripadech nebude nutné
pripravovat vzor zmény RoPD/StV, napf. v pripadé vydani zmény RoPD/StV pouze z ddvodu
vycisleni narokd pro dany rok; prislusny zfizovatel pak vyda zménu RoPD/StV, kterou nasledné
zasle ve vou vytiscich na MZP).

3. Postup pfi financovani projektu:

a) ZoP je moZné vytvorit a? po zadani data podpisu RoPD/StV vIS OPZP - zadéavé pracovnik
Fondu, predpokladem je zaslani podepsaného RoPD/StV na MZP (viz Dohoda ¢i Dopis
ministra).

b) Na zakladé vydaného RoPD/StV mohou byt pfislusnym ziizovatelem proplaceny financni
prostredky na Gcet dané SPQ/cerpany financni prostredky danou OSS.

¢) Po obdrzeni faktur od zhotovitele zadava prijemce pozadované Gdaje o fakturach do IS BENE-
FILL.

d) Poté zasila prijemce na Fond kopie faktur, které musi byt opatreny originadlnim podpisem
a razitkem prijemce, pripadné podpisem a razitkem TDI (pokud je vyzadovan).

e) Faktury jsou odsouhlasovany PM, ktery u nich uréuje vysi zptsobilych a nezpisobilych vydaji.
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Vyse zpusobilych a nezplisobilych vydaji odsouhlasenych faktur se prijemci zobrazi v IS BENE-
FILL na z3loZce "Faktury".

f) Prijemce provede Uhradu faktur. Na zakladé znalosti vySe zpUsobilych vydaji mize provést
rozuctovani dle jednotlivych zdrojd (prostredky EU, SR, vlastni zdroje) - viz bod 9 Dohody /
Pfilohu &. 2 Dopisu RO (je tam uvedeno jak je nutno jednotlivé &astky zaokrouhlovat).

Pied podanim ZoP musi byt faktury, které jsou v ni zahrnuty, pIné uhrazené.

g) Prijemce zad4 do IS BENE-FILL poZadované udaje o thradé faktur, tj. o BV.

h) Na zalozce "Zéadosti o platbu” v IS BENE-FILL je pfijemci umoznéno dle vlastniho uvazeni vlozit
vybrané odsouhlasené a uhrazené faktury do ZoP.

i) Prijemce elektronicky vytvoii ZoP a odesle ji v IS BENE-FILL.

j) Prijemce poté ZoP vytiskne, orazitkuje, podepiSe a spolu s orazitkovanymi a podepsanymi
kopiemi BV zasle na Fond prislusnému FM.

k) Pokud neni u pfislusné akce spolufinancovani z Fondu, jsou veskeré finan¢ni prostiedky
uvolfiovany ze SR a ZoP slouZi k administrativni celistvosti projektu a na zakladé Souhrnné
zadosti k refundaci prostredkd EU predfinancovanych ze SR.

Pokud je u pfislusné akce spolufinancovani zFondu, slouZi ZoP i pro proplaceni
spolufinancovéni ze SFZP.

Zavazné pokyny pro Zadatele a piijemce podpory v OPZP 127
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