
 

 

 

 

 

Výzva k podání nabídky 

na veřejnou zakázku malého rozsahu na služby 

 

s názvem: 

 

„Právní služby v oblasti veřejných zakázek“ 

 

 

1. Identifikační údaje zadavatele 

Název:    Regionální rada regionu soudržnosti Jihovýchod 

Sídlo:    Kounicova 271/13, 602 00 Brno 

Právní forma: právnická osoba zřízená zákonem č. 248/2000 Sb., o podpoře 

regionálního rozvoje, v platném znění 

Zastoupená: Ing. Artur Zatloukal, pověřený vedením Úřadu Regionální rady 
regionu soudržnosti Jihovýchod 

Identifikační číslo: 75082241 

Daňové identifikační číslo:  CZ75082241, není plátcem DPH 

Kontaktní osoba:  Ing. Marek Bena 

Telefon:   532 193 561 

E-mail:    bena@jihovychod.cz 

 

 

2. Charakteristika zadavatele 

Regionální rada regionu soudržnosti Jihovýchod (dále jen zadavatel) byla zřízena 1. 7. 2006 

zákonem č. 248/2000 Sb., o podpoře regionálního rozvoje, za účelem čerpání prostředků  

ze strukturálních fondů EU. Zadavatel je řídícím orgánem Regionálního operačního 

programu NUTS 2 Jihovýchod (dále jen ROP JV) a je odpovědný za řízení a provádění ROP 

JV, zejména za transparentní výběr projektů, monitorování projektů, zajištění 

spolufinancování z veřejných zdrojů a z rozpočtu Evropské unie, poskytování informací  

a zajištění publicity programu. 

Výkonným orgánem Regionální rady je Úřad Regionální rady regionu soudržnosti 

Jihovýchod (dále jen ÚRR), který zabezpečuje veškeré úkoly spojené s funkcí řídícího 

orgánu Regionálního operačního programu Jihovýchod s výjimkou těch, jež jsou svěřeny 

Výboru Regionální rady regionu soudržnosti Jihovýchod. 

ÚRR je zákonem vyhrazeno plnit úkoly spojené s odborným, organizačním a technickým 

zabezpečením činnosti Regionální rady regionu soudržnosti Jihovýchod. Další informace  

o zadavateli a ÚRR je možné získat na www.jihovychod.cz. 

 
 

 

http://www.jihovychod.cz/


 

 

3. Předmět zakázky 

Předmětem zakázky je poskytování níže uvedených služeb a poradenství v oblasti veřejného 

zadávání zadavateli: 

• provádění posouzení:  

o zadávacích podmínek před zahájením zadávacích a výběrových řízení  

a soutěží o návrh (dále jen řízení a soutěže) a  

o posouzení dokumentací o zakázkách prováděných či již provedených řízení  

a soutěží 

realizovaných žadateli o dotace a příjemci dotací dle zákona a/nebo dle pravidel 

vydaných zadavatelem jako poskytovatelem dotace (dále jen posouzení), 

přičemž posouzení bude prováděno dle zákona a/nebo pravidel vydaných 

zadavatelem jako poskytovatelem dotace ve znění účinném ke dni zahájení řízení a 

soutěží 

• zpracování zadávacích podmínek a zastupování zadavatele v jeho vlastních řízeních 

• poskytování právního poradenství v oblasti veřejných zakázek, a to především 

z hlediska rozhodovací praxe, judikatury a výkladu zákona a evropských zadávacích 

směrnic 

• poskytování právního poradenství a konzultací v oblasti právních předpisů 

souvisejících s veřejným zadáváním a předmětem plnění jednotlivých veřejných 

zakázek (tj. zejm. v oblasti práva občanského, obchodního, stavebního, 

živnostenského podnikání) 

• poskytování právního poradenství při vypořádání kontrol v oblasti veřejných zakázek 

prováděných externími subjekty (např. kontrol Auditního orgánu Ministerstva financí 

ČR, Nejvyššího kontrolního úřadu, Evropského účetního dvora, Evropské komise, …) 

• zastupování zadavatele v řízeních týkajících se (veřejných) zakázek a soutěží o 

návrh, zejm. před správními orgány, soudy, složkami řídícího a kontrolního systému, 

apod. 

 
V rámci shora uvedených posouzení dokumentací o zakázce budou používány kontrolní 

listy zadavatele platné ke dni zahájení posouzení. Vyplněné kontrolní listy budou předávány 

zadavateli jak v původním elektronickém formátu kontrolních listů (tj. ve formátu *.xls, *.xlsx, 

*.doc či *.docx), tak i v listinné podobě. 

Kontrolní listy platné ke dni zahájení tohoto výběrového řízení jsou ve formátu *.pdf 

k dispozici na internetové adrese http://www.jihovychod.cz/pro-prijemce/zadavani-zakazek. 

V průběhu plnění této veřejné zakázky může dojít k jejich úpravám, tj. dodavatel, se kterým 

bude uzavřena smlouva (dále jen poskytovatel služeb), použije vždy aktuálně platné 

kontrolní listy dle návodu k jejich použití poskytnutého zadavatelem. 

V případě, že dokumentace o zakázce předložená k posouzení nebude úplná  

(tj. v dokumentaci předložené poskytovateli služeb k posouzení budou chybět některé její 

části, ačkoliv již vznikly a jsou nezbytné pro dokončení posouzení), bude posouzení 

přerušeno a poskytovatel služeb bude informovat zadavatele o tom, které části dokumentace 

chybí. Poté, co zadavatel zajistí doplnění dokumentace a jeho předložení poskytovateli 

služeb, poskytovatel služeb posouzení dokončí tak, že celková doba posouzení nepřesáhne 

dobu, resp. termín stanovený pro provedení posouzení (viz čl. 5 této výzvy). 

 

http://www.jihovychod.cz/pro-prijemce/zadavani-zakazek


 

 

Výstupy shora uvedených posouzení zadávacích podmínek budou vybraným 

poskytovatelem služeb předávány zadavateli v elektronické podobě jako revize textu, tj. 

budou prováděny v textovém editoru formou sledovaných změn a komentářů k textu 

posuzovaných zadávacích podmínek. 

Poskytovatel služeb přitom nejen označí a bude komentovat zjevné nesprávnosti a chyby, 

ale ve formě komentářů bude rovněž poukazovat na riziková místa a sporné části 

zadávacích podmínek, přičemž vždy navrhne správné či vhodnější řešení. 

 

Oba druhy posouzení budou zaměřeny nejen na formální stránku zadání zakázek a soutěží 

(zadávacích podmínek a postupu zadavatelů v řízeních a soutěžích), ale bude posuzováno 

dodržení veškerých požadavků zákona a pravidel pro zadávání zakázek zadavatele jako 

poskytovatele dotace (tj. např. i posouzení obchodních a technických podmínek obsažených 

v zadávacích podmínkách) a souvisejících právních norem, a to i s ohledem na aktuální 

rozhodovací a soudní praxi a pokyny zadavatele. 

 

Zadavatel hodlá zpracovaná posouzení používat zejména k následujícím účelům: 

- poskytnutí odborné pomoci žadatelům o dotaci a příjemcům dotace tak, aby zadávací 

podmínky jimi zahajovaných řízení a soutěží byly v souladu se zákonem a pravidly 

poskytovatele dotace a  

- poskytnutí informace žadatelům o dotaci a příjemcům dotace o pochybeních, jichž se 

dopustili v řízeních a soutěžích, a to ještě před uzavřením smlouvy s dodavateli 

vybranými v takových řízeních a soutěžích či v rámci kontrol dle zvláštních právních 

předpisů. 

 

Zadavatel předpokládá provedení cca 150 shora uvedených posouzení v období od ledna 

2014 do března 2015. Předpokládaný maximální měsíční rozsah plnění veřejné zakázky je 

v tomto období cca 60 hodin. 

Skutečný rozsah plnění se od tohoto předpokládaného rozsahu může lišit v závislosti  

na aktuálních potřebách zadavatele. 

V letech 2016 až 2017 bude plnění probíhat dle potřeby zadavatele, s ohledem na postupné 

ukončování programu pravděpodobně ve výrazně nižším rozsahu. 

 

V případě potřeby zadavatele zpracuje poskytovatel služeb na základě předchozího 

požadavku zadavatele samostatné stanovisko (resp. posudek, právní rozbor, aj. dle potřeby 

zadavatele), jehož předmětem bude posouzení jedné či více otázek souvisejících 

se zadáním konkrétní zakázky, uplatněním zákona, evropských zadávacích směrnic  

či metodik zadavatele. 

 

Předmětem shora uvedeného právního poradenství je i proškolení zaměstnanců zadavatele 

či dalších osob (zejm. žadatelů o dotaci či příjemců dotace), které bude realizováno 

v případě potřeby zadavatele na základě jeho předchozího požadavku. 

 
Zadavatel požaduje, aby uchazeč vyčlenil a po celou dobu plnění zakázky používal pro 

plnění předmětu zakázky realizační tým tvořený min. 4 řešiteli a složený min. z jednoho 

hlavního řešitele, jednoho zástupce hlavního řešitele a dvou dalších odborně způsobilých 

řešitelů. Požadavky na kvalifikaci jednotlivých řešitelů jsou stanoveny níže. Uchazeč, s nímž 



 

 

bude uzavřena smlouva (dále jen „poskytovatel služeb“), je oprávněn v průběhu plnění 

veřejné zakázky nahradit osobu či osoby tvořící realizační tým jinými osobami splňujícími 

požadavky zadavatele pro danou pozici v týmu. Takovou skutečnost je poskytovatel služeb 

zadavateli povinen bezprostředně oznámit a spolu s oznámením zadavateli předložit doklady 

prokazující kvalifikaci nové osoby v realizačním týmu. 

 

 

4. Předpokládaná hodnota zakázky a maximální výše odměny za plnění 

Předpokládaná hodnota zakázky činí 1 890 000 Kč bez daně z přidané hodnoty (dále jen 

DPH). Skutečná finanční výše plnění zakázky se od této předpokládané hodnoty může lišit. 

Maximální výše odměny uhrazené za služby poskytnuté v rámci plnění předmětu této 

veřejné zakázky nepřekročí 2 000 000,- Kč bez DPH. 

 
 

5. Doba a termíny plnění 

Shora uvedené služby tvořící předmět plnění této veřejné zakázky budou realizovány 

průběžně dle potřeb zadavatele v období od uzavření smlouvy do 31. 12. 2017.  

Zadavatel předpokládá, že k uzavření smlouvy na plnění předmětu této veřejné zakázky 

dojde do 22. 1. 2014.  

Zadavatel předpokládá, že převážná část plnění této veřejné zakázky z hlediska finančního 

objemu bude realizována v období do 31. 3. 2015. 

 

Termíny plnění obou druhů shora uvedených posouzení (tj. jak posouzení zadávacích 

podmínek, tak i posouzení dokumentace o zakázce): 

• celková doba provedení každého jednotlivého posouzení vč. předání výsledků 

posouzení ve shora stanovené formě nepřekročí 14 kalendářních dní ode dne 

předání dokladů k posouzení, nebude-li zadavatelem stanoveno jinak; uvedený 14 

denní termín plnění nebude překročen ani v případě souběžného provádění více 

posouzení; uvedený termín plnění je možné prodloužit pouze o dobu, po kterou 

probíhalo doplnění dokumentace ze strany zadavatele. 

• v případě potřeby zadavatele provést posouzení v kratší lhůtě poskytovatel služeb 

vyhoví požadavku zadavatele dle svých aktuálních možností. 

Termíny plnění ostatních služeb poskytovaných v rámci předmětu plnění této veřejné 

zakázky budou předmětem dohody smluvních stran vždy dle rozsahu požadovaného plnění, 

potřeb zadavatele a možností poskytovatele služeb. 

 

 

6. Místo plnění 

Místem plnění je sídlo zadavatele, Kounicova 271/13, Brno, nebude-li v případě jednotlivého 

plnění dohodnuto jinak. 

 

 

7. Požadavky na identifikaci uchazeče 

Uchazeč v nabídce uvede svoje základní identifikační údaje, tj. obchodní firmu či název 

právnické osoby nebo jméno a příjmení fyzické osoby – podnikatele, sídlo, právní formu, 

identifikační číslo a daňové identifikační číslo, jména, příjmení a funkce členů statutárního 



 

 

orgánu, jiné fyzické osoby oprávněné jednat jménem právnické osoby (vč. originálu či úředně 

ověřené kopie dokladu o takovém oprávnění – např. plná moc), kontaktní spojení – telefon, 

fax, e-mail a další údaje dle svého uvážení v rozsahu max. 2 str. A4.  

 

 

8. Požadavky na prokázání splnění kvalifikačních předpokladů 

Předpokladem pro hodnocení nabídky uchazeče je splnění níže uvedených kvalifikačních 

předpokladů doklady obsaženými v nabídce uchazeče: 

 

a) profesních kvalifikačních předpokladů, které uchazeč prokáže předložením kopií 

následujících dokladů: 

• výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm uchazeč zapsán, nebo výpisu z jiné 

obdobné evidence, pokud je v ní zapsán,  

• dokladu o oprávnění k podnikání v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné 

zakázky, zejména dokladu prokazujícího příslušné živnostenské oprávnění  

či licenci, je-li k plnění předmětu veřejné zakázky nezbytné, a 

• dokladu, vydaného Českou advokátní komorou, z jehož obsahu je zřejmé,  

že fyzické osoby, které uchazeč hodlá použít pro plnění veřejné zakázky (vedoucí 

týmu a jeho zástupce), jsou řádnými členy České advokátní komory. 

 
Výpis z obchodního rejstříku nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno 

splnění kvalifikace (tj. k poslednímu dni lhůty pro podání nabídky), starší 90 dnů. 

 
b) technických kvalifikačních předpokladů, které uchazeč prokáže předložením kopií 

následujících dokladů: 

• seznamu obdobných významných služeb poskytnutých uchazečem v posledních 

3 letech (formou čestného prohlášení dle přílohy č. 1 této výzvy) s uvedením jejich 

rozsahu (stručný popis služby), doby poskytnutí, objednatele, jemuž byla služba 

poskytnuta, a osoby, která je schopna referenci uchazeče potvrdit, přičemž platí,  

že za obdobné služby jsou považována plnění již poskytnutá objednatelům takových 

služeb zahrnující min. tyto činnosti:  

o kontroly či posouzení zadávacích podmínek před zahájením zadávacích řízení 

dle zákona 

o kontroly či posouzení dokumentací o zakázkách zadaných v zadávacích 

řízeních dle zákona 

o poskytování právního poradenství v oblasti rozhodovací praxe, judikatury  

či výkladu zákona o veřejných zakázkách a evropských zadávacích směrnic. 

 

Za kvalifikovaného dodavatele je v rámci tohoto kvalifikačního předpokladu 

považován dodavatel, který prokáže, že realizoval minimálně: 

o 10 kontrol či posouzení zadávacích podmínek před zahájením zadávacích 

řízení dle zákona 

o 10 kontrol či posouzení dokumentací o zakázkách zadaných v zadávacích 

řízeních dle zákona 

o 5 právních stanovisek obsahujících písemnou právní analýzu zadávacích 

podmínek či postupu zadavatele v zadávacím řízení, 



 

 

přičemž je nepodstatné, zda tyto služby byly poskytnuty jedinému objednateli nebo 

více takovým objednatelům. 

 
• popisu realizačního týmu pro plnění veřejné zakázky (formou čestného prohlášení 

dle přílohy č. 1 této výzvy), přičemž platí: 

Za kvalifikovaného dodavatele je v rámci tohoto kvalifikačního předpokladu 

považován dodavatel, který prokáže, že pro plnění předmětu této veřejné zakázky má 

realizační tým, který je tvořen min. 4 osobami (řešiteli) splňujícími tyto požadavky 

zadavatele na vzdělání a odbornou kvalifikaci: 

 

o 1x vedoucí týmu, supervizor – minimálně magisterské VŠ vzdělání v oboru 

právo, oprávnění k výkonu advokacie, minimálně 3 roky praxe se specializací 

na oblast veřejných zakázek, v rámci které je nezbytné prokázat jak zkušenosti 

se zadáváním veřejných zakázek, tak zkušenosti s kontrolou či posouzením 

zadávacích podmínek a dokumentací o zakázkách 

 

o 1x zástupce vedoucího týmu, řešitel – minimálně magisterské VŠ vzdělání  

v oboru právo, oprávnění k výkonu advokacie, minimálně 2 roky praxe  

se specializací na oblast veřejných zakázek, v rámci které je nezbytné prokázat 

jak zkušenosti se zadáváním veřejných zakázek, tak zkušenosti s kontrolou  

či posouzením zadávacích podmínek a dokumentací o zakázkách 

 

o 1x člen týmu, řešitel – minimálně magisterské VŠ vzdělání v oboru právo, 

minimálně 2 roky praxe se specializací na oblast veřejných zakázek, v rámci 

které je nezbytné prokázat jak zkušenosti se zadáváním veřejných zakázek,  

tak zkušenosti s kontrolou či posouzením zadávacích podmínek  

a dokumentací o zakázkách 

 

o 1x člen týmu, řešitel – minimálně magisterské VŠ vzdělání v některém  

z technických oborů (tj. např. stavebnictví, doprava, strojírenství, 

elektrotechnika, informatika, …), minimálně 2 roky praxe se specializací  

na oblast veřejných zakázek, v rámci které je nezbytné prokázat jak zkušenosti 

se zadáváním veřejných zakázek, tak zkušenosti s kontrolou či posouzením 

zadávacích podmínek a dokumentací o zakázkách.  

 
Přílohou čestného prohlášení uchazeče prokazujícího splnění tohoto technického 

kvalifikačního předpokladu budou tyto dokumenty: 

• popis organizační struktury realizačního týmu uchazeče k plnění veřejné 

zakázky a 

• strukturované profesní životopisy jednotlivých členů realizačního týmu  

s podrobným popisem vzdělání, zkušeností a praxe s relevancí k předmětu 

zakázky. 

 

 



 

 

9. Lhůta a podmínky pro podání nabídky 

Lhůta pro podání nabídek končí 14. 1. 2014 v 13.00 hod. Nabídku je nutno v této lhůtě 

doručit na adresu: Úřad Regionální rady regionu soudržnosti Jihovýchod, Kounicova 271/13, 

602 00 Brno.  

Na této adrese je možné nabídku v uzavřené obálce též podat osobně, a to v 6. podlaží, 

sekretariát ředitele, v pracovních dnech od 8.00 do 13.00 hod. 

Rozhodující pro včasné podání nabídky je okamžik převzetí nabídky zadavatelem. 

 
Nabídka bude podána v neprůhledné obálce zabezpečené prostředky proti neoprávněné 

manipulaci, bude označena názvem zakázky a slovem „NEOTVÍRAT“. Na obálce musí být 

uvedena adresa uchazeče, na kterou je možné zaslat oznámení, že nabídka byla podána  

po uplynutí lhůty pro podání nabídek. 

 
 

10. Podmínky a požadavky na zpracování nabídky 

Požadavky na členění nabídky: 

Zadavatel požaduje, aby uchazeči předložili níže uvedené dokumenty a informace v jednom 

společném svazku a v následujícím doporučeném formálním členění nabídky: 

- identifikační údaje uchazeče dle čl. 7 této výzvy, 

- doklady prokazující splnění kvalifikačních předpokladů dle čl. 8 této výzvy, 

- výsledek posouzení modelového případu zadávacích podmínek, přičemž platí,  

že uchazeč v nabídce předloží v listinné podobě výsledek tohoto posouzení 

obsahující původní zadávací podmínky opatřené revizemi textu zadávacích 

podmínek, které budou provedeny ve formě graficky odlišených sledovaných 

změn a komentářů k textu posuzovaných zadávacích podmínek, 

- nabídková cena zpracovaná dle čl. 11 této výzvy, 

- podepsaný návrh smlouvy zpracovaný dle čl. 12 této výzvy a případných 

dodatečných informací k zadávacím podmínkám a 

- další údaje uchazeče, které uchazeč považuje za důležité ve vztahu k předmětu 

této zakázky. 

 
 

11. Podmínky a požadavky na zpracování nabídkové ceny 

Uchazeč v nabídce předloží nabídkovou cenu, která bude odvozena od nabízené výše 

hodinové sazby za plnění předmětu veřejné zakázky výpočtem dle níže uvedeného 

jednoduchého kalkulačního vzorce: 

 

CNC = Chod x 700 

 

přičemž platí, že: 

CNC …………………………………… vypočtená celková nabídková cena v Kč bez DPH 

Chod ………………………………….. cena (v Kč bez DPH) za 1 hodinu práce včetně 

veškerých nákladů dodavatele nutných k plnění veřejné 

zakázky (např. provozních nákladů, cestovného, daní, 

poplatků, atd., nutných k plnění předmětu zakázky). 

číselný koeficient 700 ……………… předpokládaný hodinový rozsah plnění zakázky 

 



 

 

S ohledem na skutečnost, že uvedený hodinový rozsah plnění zakázky je předpokládaným 

údajem, který se od skutečnosti může lišit, uchazeč v návrhu smlouvy předloženém 

v nabídce uvede nikoliv takto vypočtenou nabídkovou cenu, ale pouze hodinovou sazbu 

použitou pro výpočet nabídkové ceny. Tato hodinová sazba bude použita vždy bez ohledu 

na to, jaké množství hodin a za jaké konkrétní plnění bude v daném měsíci skutečně 

odpracováno. 

 

Uchazeč uvede nabídkovou cenu v korunách českých bez DPH. 

Je-li uchazeč plátcem DPH, uvede ve své nabídce kromě vypočtené nabídkové ceny  

bez DPH rovněž sazbu DPH, výši DPH a nabídkovou cenu včetně DPH.  

 

 

12. Obchodní podmínky 

Zadavatel stanovuje tyto základní obchodní podmínky, které uchazeč povinně zahrne  

do svého návrhu smlouvy předloženého ve své nabídce; níže uvedené označení smluvních 

stran (poskytovatel služeb, objednatel) může být uchazečem změněno dle použitého typu 

smlouvy v nabídce):  

- Smlouva se řídí zák. č. 89/2012 Sb. občanský zákoník, v platném znění, popř. dalšími 

zákony s ohledem na postavení uchazeče (zejm. zák. č. 85/1996 Sb., o advokacii, 

v platném znění). 

- Předmět smlouvy a podmínky jeho plnění plně odpovídají zadávacím podmínkám 

této veřejné zakázky (uchazeč může tuto podmínku splnit i tím, že v návrhu smlouvy 

uvede, že tomu tak je s tím, že zadávací podmínky pak budou tvořit přílohu smlouvy). 

- Smluvní strany se dohodly, že poskytovatel služeb bude jednotlivá dílčí plnění 

provádět vždy na základě osobní, elektronické či písemné výzvy objednatele k jejich 

plnění. Písemnou či elektronickou výzvu je objednatel povinen doručit na kontaktní 

adresu poskytovatele služeb, kterou je poskytovatel služeb povinen uvést  

v návrhu smlouvy, a to včetně e-mailové adresy; výzva bude zpravidla obsahovat 

přesný popis požadované služby, specifikaci případné dokumentace předkládané k 

posouzení, požadované lhůty plnění či dodání, popř. další zpřesňující údaje. 

Poskytovatel služeb potvrdí obratem objednateli převzetí výzvy. 

- Veškeré služby je poskytovatel služeb povinen poskytovat řádně a včas v souladu 

s obdrženými výzvami k plnění a zadávacími podmínkami. 

- Za řádně provedené plnění je považováno plnění, které je provedeno bez vad. 

- Poskytovatel služeb nahradí škody vzniklé objednateli nebo i osobě, jejímuž zájmu 

mělo dílčí plnění zjevně sloužit (viz také str. 3. této výzvy). 

- Pokud objednatel zjistí, že dílčí plnění předané objednateli obsahuje vady bránící 

v dalším využití dílčího plnění objednatelem, objednatel takové dílčí plnění 

poskytovateli služeb vrátí k odstranění vad. Pokud objednatel dílčí plnění již použil ve 

vztahu k třetím osobám a v souladu s účelem, pro který bylo plnění pořizováno, má 

objednatel právo požadovat a poskytovatel služeb má povinnost objednateli uhradit 

smluvní pokutu ve výši 5 000,- Kč za každé takové vadné dílčí plnění. Pokud se 

prokáže, že vadou dílčího plnění byl zcela zmařen účel, za jakým bylo plnění 

pořizováno, jedná se o neodstranitelnou vadu a poskytovateli služeb nárok na 

odměnu za takovouto službu nevznikne. Poskytovatel služeb vrátí objednateli 



 

 

odměnu za vadné dílčí plnění, pokud mu již byla uhrazena. Uplatněním smluvní 

pokuty není dotčen nárok objednatele na náhradu škody. 

- Platební podmínky: 

o cena za poskytované služby musí odpovídat hodinové sazbě použité pro 

výpočet nabídkové ceny v nabídce uchazeče podané v tomto výběrovém 

řízení, zahrnuje veškeré náklady na poskytnutí služeb, je stanovena jako cena 

nejvýše přípustná a je uvedena v Kč/hod. bez DPH; je-li uchazeč plátcem 

DPH, cena bude uvedena v členění: 

 cena v Kč/hod. bez DPH  

 sazba a výše DPH  

 cena v Kč/hod. vč. DPH 

o platby budou prováděny měsíčně bezhotovostně na základě vystaveného 

běžného daňového dokladu (faktury) podle skutečně a řádně realizovaného 

plnění. Daňový doklad bude obsahovat náležitosti upravené v § 28 a násl.  

zák. č. 235/2004 Sb., v platném znění, má-li poskytovatel služby povinnost se 

jím řídit, jinak účetního dokladu či dokladu pro daňovou evidenci, 

o poskytovatel služby není oprávněn fakturu/účetní doklad/doklad pro daňovou 

evidenci vystavit dříve, než objednateli předá skutečně a řádně realizované 

plnění (např. kontrolní list, právní stanovisko, apod.), 

o podkladem pro vystavení faktury/účetního dokladu/dokladu pro daňovou 

evidenci bude vždy výkaz práce prokazatelně a řádně poskytnutých služeb, 

fakturováno bude s přesností na půlhodinové úseky, výkaz práce bude 

současně nedílnou přílohou faktury, 

o lhůta splatnosti činí 14 kalendářních dnů ode dne doručení objednateli a bude 

uváděna na daňovém dokladu, 

o objednatel je oprávněn fakturu vrátit před uplynutím její splatnosti, pokud 

nebude obsahovat pravdivé údaje a zákonem stanovené náležitosti; 

poskytovatel služeb je povinen vystavit fakturu novou, opravenou s lhůtou 

splatnosti v délce 14 kalendářních dnů ode dne doručení objednateli, 

o platby budou prováděné v Kč, 

o objednatel neposkytuje zálohy na úhradu ceny za plnění, 

o shora uvedená výše hodinové sazby je neměnná po celou dobu plnění 

veřejné zakázky. 

- Poskytovatel služeb předkládá objednateli měsíční hodinové výkazy skutečně 

provedené práce (dílčích plnění). Výkaz práce bude obsahovat identifikační údaje pro 

každé dílčí plnění, přičemž zejména v případě obou druhů posouzení bude 

obsahovat tyto informace: 

o název žadatele o dotaci / příjemce dotace, 

o název projektu, název zakázky, druh řízení, registrační číslo projektu, 

o určení prováděného plnění (např. posouzení zadávacích podmínek, 

posouzení dokumentace o zakázce, zpracování stanoviska, atp.); 

o počet odpracovaných hodin v rámci dílčího plnění, 

o cena za dílčí plnění. 

Při poskytování jiných služeb bude v případě potřeby formát písemného výstupu 

dohodnut a stanoven v objednávce. 



 

 

- Pro jednotlivé druhy posouzení jsou stanoveny tyto maximální časové limity, které 

poskytovatel služeb bude používat při zpracování výkazu práce: 

o přímé zadání zakázky mimo režim zákona – 1,5h 

o výběrové řízení zakázky zadávané mimo režim zákona – 3,5h 

o zadávací řízení dle zákona 

 zjednodušené podlimitní řízení – 5,5h 

 otevřené řízení – 5,5h 

 užší řízení – 7h 

o jednací řízení bez uveřejnění – 3h 

o jiné druhy řízení dle zákona – dle dohody ad hoc. 

- V případě dílčího, opakovaného, resp. doplňujícího posouzení provedeného 

v menším rozsahu, než jaký je stanoven pro standardní posouzení dle zadávacích 

podmínek, poskytovatel služeb uvede ve výkazu práce skutečně odpracovaný počet 

hodin, tj. počet hodin dle shora uvedeného maximálního časového limitu odpovídající 

danému druhu řízení poměrně zkrátí, a to dle skutečně odpracovaného množství 

času nezbytného pro takové posouzení. 

To platí i v případě, že posouzení dokumentace o zakázce bude provedeno ve fázi 

před uzavřením smlouvy mezi zadavatelem takové zakázky a vybraným dodavatelem  

a následně budou k posouzení předloženy doklady vzniklé po provedení posouzení  

(tj. např. uzavřená smlouva, její dodatky, písemná zpráva zadavatele, oznámení  

o zadání zakázky, oznámení o uzavření smlouvy, atd.). 

- V případě ostatních druhů plnění (tj. plnění mimo provádění posouzení), poskytovatel 

služeb vždy po seznámení se s výzvou k dílčímu plnění, popř. s podkladovými 

materiály poskytne zadavateli k odsouhlasení informaci o předpokládaném množství 

času nutného pro poskytnutí plnění. 

- V případě, že výkaz práce nebude obsahovat údaje, jak je uvedeno shora, nebo bude 

obsahovat jiné vykázané množství hodin, než jak je uvedeno shora, zadavatel výkaz 

práce poskytovateli služeb vrátí k přepracování. 

- Poskytovatel služeb se zavazuje, že bude zachovávat mlčenlivost o všech 

skutečnostech, o kterých se v souvislosti s poskytovaným plněním dozví, a že tyto 

skutečnosti a informace nevyužije ve svůj prospěch či prospěch třetích osob. Tento 

závazek trvá bez časového omezení i po zániku této smlouvy, pokud zadavatel 

nezbaví zhotovitele částečně nebo úplně této povinnosti mlčenlivosti. 

- Vzájemná komunikace mezi zadavatelem a uchazečem bude probíhat převážně  

e-mailem a telefonicky. 

- V případě, že pro dílčí plnění je nezbytné předání podkladových materiálů v listinné 

podobě (zejména pro provádění posouzení dokumentací o zakázkách), poskytovatel 

služeb se zavazuje bezodkladně převzít takové podkladové materiály osobně v sídle 

zadavatele. 

- Objednatel má právo s výsledky poskytnutých dílčích plnění volně nakládat  

a poskytovat je třetím osobám. 

- Poskytovatel služeb je povinen spolupůsobit při výkonu finanční kontroly dle zák.  

č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole a dle zák. č. 255/2012 Sb., kontrolním řádu. 

- Vzhledem k charakteru organizace objednatele poskytovatel výslovně souhlasí  

se zveřejněním smluvních podmínek obsažených v této smlouvě v rozsahu  

a za podmínek vyplývajících z příslušných právních předpisů (zejména zákon  



 

 

č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, v platném znění a zákon  

č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění). 

Návrh smlouvy v nabídce bude podepsán oprávněnou osobou jednat za uchazeče. Nabídka, 

která nebude obsahovat řádně podepsaný a datovaný návrh smlouvy uchazeče 

odpovídající zadávacím podmínkám této veřejné zakázky, bude vyřazena a uchazeč 

bude z výběrového řízení vyloučen pro nesplnění podmínek výběrového řízení. 

 

 

13. Lhůta, po kterou jsou uchazeči vázáni nabídkami 

Uchazeči jsou svými nabídkami vázáni po dobu 60 dnů; tato lhůta začne běžet okamžikem 

skončení lhůty pro podání nabídek. Uchazeči, jehož nabídka bude vybrána jako 

nejvhodnější, se lhůta, po kterou je svou nabídkou vázán, prodlužuje do uzavření smlouvy, 

nejvíce však o 30 dnů. 

 

 

14. Požadavky na variantní řešení nabídky 

Zadavatel nepřipouští variantní řešení nabídky. Nabídky obsahující variantní řešení budou 

vyřazeny a uchazeč vyloučen z výběrového řízení této zakázky. 

 

 

15. Požadavky na jazyk nabídky 

Nabídka bude zpracována v českém nebo slovenském jazyce. V případě dokladů,  

jejichž originály jsou v jiném jazyce než uvedeném, připojí uchazeč v nabídce jejich úřední 

překlad do českého jazyka. 

 

 

16. Posouzení a hodnocení nabídek a kritéria hodnocení 

Hodnotící komise nejprve posoudí, zda nabídky uchazečů splnily zadávací podmínky. 

Nabídky nesplňující zadávací podmínky komise vyřadí a nebude je dále hodnotit. 

Základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky. Zadavatel stanovuje tato 

dílčí hodnotící kritéria a jejich váhy, podle kterých budou nabídky hodnoceny: 

 

1. Nabídková cena v Kč včetně DPH      60% 

Nabídce s nejnižší nabídkovou cenou bude přiděleno 100 bodů s následným provážením 

váhovým koeficientem 0,6, tj. taková nabídka získá celkem 60 konečných bodů. Každé 

další nabídce bude přidělen počet konečných bodů dle následujícího vzorce: 

 

  nejnižší nabídková cena v Kč vč. DPH 

  ---------------------------------------------------------------------  x 100 x 0,6  

  nabídková cena hodnocené nabídky v Kč vč. DPH 

 

2. Kvalita provedení posouzení modelového případu zadávacích podmínek 40 % 

V rámci tohoto dílčího hodnotícího kritéria bude hodnotící komise hodnotit kvalitu provedení 

posouzení modelového případu zadávacích podmínek, který tvoří přílohu č. 2 této výzvy. 



 

 

Hodnocení kvality bude provedeno dle míry, v jaké výsledek posouzení (resp. vyjádření 

zachycené ve výsledku posouzení) naplňují následující subkritéria: 

 

- srozumitelnost výsledku posouzení 

(hodnocena bude míra, nakolik jsou vyjádření uchazeče zachycená ve výsledku 

posouzení jasná a snadno pochopitelná ve vztahu k potenciálním žadatelům a 

příjemcům dotací) 

- úplnost výsledku posouzení 

(hodnocena bude míra, v jaké se uchazeč věnoval všem nesprávnostem, chybám, 

sporným a rizikovým částem modelového případu zadávacích podmínek) 

- odůvodněnost použitých vyjádření 

(hodnocena bude míra, v jaké uchazeč svá vyjádření uvedená v posouzení odůvodnil 

odkazy na zákon, jeho prováděcí předpisy, judikaturu, rozhodovací a výkladovou 

praxi) 

- správnost použitých vyjádření 

(hodnocena bude míra, nakolik jsou vyjádření uchazeče zachycená ve výsledku 

posouzení v souladu se zákonem, jeho prováděcími předpisy, judikaturou, 

rozhodovací a výkladovou praxí) 

 

Nejvhodnější nabídce v každém subkritériu bude v ideálním případě přiděleno vždy max.  

5 bodů, tj. v ideálním případě nejvhodnější nabídka získá za všechna subkritéria 20 bodů. 

Ostatním nabídkám budou v daném subkritériu body přiděleny na základě porovnání 

s nejvhodnější nabídkou a dle následující stupnice: 

 

- 5 bodů …. výborný 

- 4 body …. velmi dobrý 

- 3 body …. dobrý 

- 2 body …. dostatečný 

- 0 bodů …. nedostatečný či chybějící 

 

Součástí zprávy o hodnocení nabídek bude i zdůvodnění přiděleného počtu bodů. 

 

Součtem počtů bodů, které daná nabídka získala za všechna subkritéria shora uvedeným 

postupem, vznikne výsledný bodový zisk nabídky. Tento výsledný bodový zisk bude 

přepočten poměrovým způsobem na 100 bodovou základnu s následným provážením 

váhovým koeficientem dílčího hodnotícího kritéria tak, že nabídka s nevyšším výsledným 

bodovým ziskem získá 40 konečných bodů a každá další nabídka získá počet konečných 

bodů dle vzorce: 

 

  výsledný bodový zisk hodnocené nabídky 

  -----------------------------------------------------------  x 100 x 0,4 

  nejvyšší dosažený výsledný bodový zisk 

 

Součtem konečných bodů z obou dílčích hodnotících kritérií vznikne pro každou hodnocenou 

nabídku výsledný počet bodů, dle kterého bude určeno pořadí nabídek. Nabídka s nejvyšší 



 

 

výsledným počtem bodů je nabídkou nejvhodnější a dalším nabídkám bude přiřknuto pořadí 

sestupně podle výsledného počtu bodů. 

 

 

17. Dodatečné informace k zadávacím podmínkám 

Dodavatelé mají právo ve lhůtě pro podání nabídek žádat zadavatele o poskytnutí 

dodatečných informací k zadávacím podmínkám.  

Případné dodatečné informace k zadávacím podmínkám budou poskytovány všem 

účastníkům výběrového řízení, přičemž zadavatel je bude doručovat přednostně  

na e-mailové adresy dodavatelů získané z běžně dostupných informačních zdrojů  

(zejm. internetové stránky dodavatelů). Zadavatel veškeré dodatečné informace uveřejní  

v Systému pro uveřejňování zakázek na svých internovaných stránkách www.jihovychod.cz. 

 

 

18. Způsob doručování oznámení o rozhodnutích zadavatele 

Zadavatel si tímto vyhrazuje možnost oznámit rozhodnutí o vyloučení uchazeče jeho 

uveřejněním na profilu zadavatele do 5 pracovních dnů ode dne takového rozhodnutí.  

V takovém případě se rozhodnutí o vyloučení uchazeče považuje za doručené okamžikem 

uveřejnění na profilu zadavatele. 

 

Zadavatel si tímto vyhrazuje možnost uveřejnit oznámení o výběru nejvhodnější nabídky  

do 5 pracovních dnů po rozhodnutí na profilu zadavatele. V takovém případě se oznámení  

o výběru nejvhodnější nabídky považuje za doručené všem dotčeným zájemcům a všem 

dotčeným uchazečům okamžikem uveřejnění na profilu zadavatele. 

 

 

19. Ostatní podmínky a informace 

Každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku. Žádná osoba se nesmí zúčastnit tohoto 

výběrového řízení jako uchazeč více než jednou, a to ani ve sdružení uchazečů podávajících 

společnou nabídku. Uchazeč nesmí být současně subdodavatelem, jehož prostřednictvím 

jiný dodavatel v tomto výběrovém řízení prokazuje kvalifikaci. 

Náklady spojené s účastí v tomto výběrovém řízení zadavatel dodavatelům nehradí. 

Podané nabídky nebudou uchazečům vráceny. 

Zadavatel prohlašuje, že poskytnuté údaje o jednotlivých uchazečích považuje za důvěrné  

a bude je využívat jen pro účely tohoto výběrového řízení, popř. ve vztahu k oprávněným 

kontrolním a auditním orgánům. Porušením důvěrnosti či obchodního tajemství není 

uveřejnění smlouvy uzavřené se zadavatelem na plnění této veřejné zakázky dle požadavků 

zákona. 

Zadávaná zakázka je zakázkou financovanou ze strukturálních fondů EU, operačního 

programu ROP NUTS 2 Jihovýchod. 

Nabídky, které budou označeny nebo doručeny v rozporu se zadávacími podmínkami nebo 

které budou doručeny po uplynutí lhůty pro podání nabídek, jsou nepřijatelnými nabídkami. 

Zadavatel však ani takové nabídky uchazečům nebude vracet a učiní je v souladu se 

zákonem součástí dokumentace o zadání zakázky. 

Pokud nabídka nebude úplná nebo nebude obsahovat veškeré doklady a informace ve formě 

stanovené touto výzvou, bude to mít za následek vyřazení nabídky; taková nabídka nebude 

http://www.jihovychod.cz/


 

 

hodnocena a uchazeč podávající takovou nabídku bude vyloučen z výběrového řízení. 

Zadavatel má však právo vyzvat uchazeče k poskytnutí doplňujících informací, dokladů či 

vysvětlení k jeho nabídce.  

Uchazeči, jehož nabídka bude vybrána jako nejvhodnější, vznikne dnem doručení rozhodnutí 

zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky právo a povinnost uzavřít se zadavatelem bez 

zbytečného odkladu smlouvu. 

Zadavatel je oprávněn zrušit toto výběrové řízení kdykoliv až do uzavření smlouvy s 

vítězným uchazečem, a to bez udání důvodu.  

Zadavatel výslovně upozorňuje, že na tuto veřejnou zakázku malého rozsahu nelze uplatnit 

postupy uvedené v zákoně č. 137/2006 Sb., neboť na ni v souladu s ustanovením § 18 odst. 

5 zákona uplatňuje obecnou výjimku z působnosti zákona. Pokud jsou proto v této výzvě a 

ostatních dokumentech zadavatele použity pojmy shodné s pojmy zákona, nelze z takové 

skutečnosti jakkoliv vyvozovat, že je pro takový pojem zákon uplatňován, vyjma případů, kdy 

je to výslovně uvedeno. 

Tato výzva je současně zadávací dokumentací a spolu s přílohami uvedenými v jejím textu  

a případně později poskytnutými dodatečnými informacemi k zadávacím podmínkám tvoří 

zadávací podmínky shora uvedené veřejné zakázky. 

 

V Brně dne 2. 1. 2014 

 

 

 

 

 ………………………………………. 

 Ing. Artur Zatloukal 

 pověřený vedením Úřadu Regionální rady 

  regionu soudržnosti Jihovýchod 


