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1. Úvod 
 

Tato příloha zadávací dokumentace obsahuje podmínky a požadavky zadavatele, za kterých 
má být zpracována nabídková cena dodavatelů. Účelem přílohy je zajistit obsahovou shodu všech 
nabídkových cen a následné posouzení cenových nabídek. Zadavatel předpokládá, že dodavatelé 
před zpracováním cenové nabídky prostudují všechny pokyny a technické specifikace obsažené v 
zadávacích podmínkách a budou se jimi při zpracování nabídkové ceny řídit.  

 
Nabídková cena za dodávky bude uvedena v české měně a bude zpracována podle členění a 

v rozsahu předaných soupisů.  
 
 

2. Specifikace dodávek - Soupis dodávek a služeb (včetně rekapitulace 

nabídkové ceny)   
 

2.1. Obsah, členění a struktura soupisu  

Předmět veřejné zakázky je v zadávací dokumentaci veden jako jedna dodávka 
(zakázka).  Zakázka má definován samostatný soupis dodávek a služeb a dále obsahuje 
rekapitulaci nabídkové ceny. Z důvodu úplnosti předmětu plnění obsahuje soupis i položku za 
bezplatný záruční servis, ačkoliv tato položka nebude v soupisu samostatně oceněna. 

      
Celková nabídková cena dle rekapitulace bude podkladem pro hodnotící kritérium 

„Nejnižší nabídková cena včetně DPH“.    
 
        

3. Závaznost a změny soupisu 
 
3.1. Závaznost soupisu 

Zadavatelem poskytnutý soupis je pro zpracování nabídkové ceny závazný. Je 
vyloučeno jakékoliv vyřazení položek ze soupisu, doplnění položek do soupisu, změna 
pořadí položek a změna číslování jejich pořadí, jakýkoliv zásah do popisu položky, změna 
množství nebo jakéhokoliv jiného údaje v soupisu, pokud není dále v těchto podmínkách 
uvedeno jinak. 

 

3.2. Kontrola soupisu 

Zadavatel si je vědom své zákonné odpovědnosti za správnost a úplnost zadávací 
dokumentace. Přesto, s ohledem na reálný stav a složitost zpracování soupisu doporučuje 
dodavatelům, aby při zpracování nabídkové ceny prováděli přiměřenou kontrolu soupisu a 
jakékoliv zjištěné nejasnosti, chyby či doplnění si vyjasnili ještě před podáním nabídky. 

 
3.3. Změna soupisu v průběhu lhůty pro podání nabídek 

Pokud v důsledku žádostí dodavatelů o dodatečné informace k soupisu dojde k 
jakékoliv změně předaného soupisu, pak zadavatel předloží opětovně celý nový soupis. 
Tento nově předaný soupis nahrazuje v plném rozsahu původně předaný. Dodavatel je pak 
povinen pro zpracování nabídkové ceny použít tento nově předaný soupis. Původní soupis 
pozbývá platnosti. Pro poskytování dodatečných informací k soupisu platí v celém rozsahu 
zákonná ustanovení (lhůty a forma) vztahující se k dodatečným informacím k zadávacím 
podmínkám. Shodný postup platí i v případě, že dodatečné informace k soupisu poskytne 
zadavatel z vlastního podnětu. 
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4. Elektronická forma soupisu 
 

V souladu se zákonem poskytuje zadavatel dodavatelům i elektronickou formu 
soupisu včetně všech rekapitulací. Elektronická forma soupisu je ve formátu MS EXCEL. 

 
Pokud z jakéhokoliv důvodu dojde k rozporu mezi elektronickou a listinnou formou 

soupisu pak platí, že pro zpracování nabídkové ceny má přednost elektronická forma 
soupisu. 

 
 

5. Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny 
 
5.1. Nabídková cena za provedení dodávky 

Nabídkovou cenou za dodávky se pro účely zadávacího řízení rozumí celková cena 
za celý předmět veřejné zakázky. Nabídková cena musí obsahovat veškeré nutné náklady 
dodavatele k řádnému provedení zakázky, včetně všech nákladů vyplývajících z obchodních 
podmínek zadavatele (např. pojištění, případné náklady s poskytováním bankovních záruk) 
a vyplývajících z individuálních podmínek akce. 

 

5.2. Vývoj cen prací, dodávek a služeb a ostatní rizika 

V rámci jednotkových cen dodávek definovaných v nabídce dodavatele musí 
dodavatel zohlednit i očekávaný vývoj cen (inflaci) a rovněž i očekávaný vývoj kurzů české 
měny vůči zahraničním měnám, a to zejména v případě, kdy součástí jsou dodávky z jiných 
zemí. 

 

5.3. Oceněný položkový soupis (nabídkový rozpočet) 

Za soulad nabídkového položkového rozpočtu s předaným soupisem dodávek a 
služeb je odpovědný dodavatel (má se na mysli soulad jak v množství, tak v definované 
kvalitě). V případě jakéhokoliv nesouladu může hodnotící komise vyžadovat vysvětlení 
nabídky ve smyslu § 76 odstavec 3 zákona nebo nabídku vyřadit. Povinností dodavatele 
související s položkovými rozpočty předkládanými v nabídce je, že musí být obsahově, 
textově a formátem shodné jako předané soupisy dodávek a služeb. 

Pod pojmem položkové rozpočty se rozumí oceněné soupisy dodávek a služeb, do 
nichž dodavatel doplní jednotkové ceny za jednotlivé položky a u každé položky vyjádří 
celkovou nabídkovou cenu položky odpovídající požadovanému počtu měrných jednotek.  

           Veškeré cenové údaje musí být uvedeny v Kč, ceny položek dodávek a služeb nejvýše 
na dvě desetinná místa. 

  
 

6. Ostatní podmínky  

Údaje o nabídkové ceně dodavatele, popřípadě dílčí ceny, jsou uvedeny v několika 
dokumentech nabídky. Je povinností dodavatele, aby veškeré uváděné cenové údaje byly 
shodné. V případě jakéhokoliv rozporu v definovaných cenách, může být  nabídka vyřazena. 
Za rozpor se přitom považuje jiná hodnota ceny v návrhu Kupní smlouvy proti hodnotě v  
Rekapitulaci nákladů, jiná hodnota nabídkové ceny v Krycím listu nabídky proti hodnotě 
v návrhu Kupní smlouvy nebo proti hodnotě v Rekapitulaci nákladů, jiná hodnota ceny 
dodávek v  Rekapitulaci nákladů proti hodnotě v položkovém rozpočtu apod. Za rozpor 
v cenových údajích se považuje rovněž jakákoli odchylka mezi listinnou a elektronickou 
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podobou cenové nabídky, ale u tohoto rozporu je možné využít vysvětlení nabídky podle § 
76 odstavec 3 zákona, zejména v případě technických obtíží s přečtením obsahu el. 
nabídky. 

Cenová nabídka dodavatele bude součástí nabídky dodavatele podané v rámci této 
veřejné zakázky.  

 
 

Vypracoval: Jiří Hudeček,  

                    Hudeček s.r.o., Husova 888, 

                    562 01 Ústí nad Orlicí 


